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1 การบรหิารจดัการข้อมูลดจิิทลัดา้นการท่องเที่ยวของระบบ Digital Tourism 

 

1.1 การ เข้าใชง้านระบบ 

1) ขั้นตอนที่ 1 เปิด Internet Browser (แนะน าให้ใช้   Google Chrome) 
2) ขั้นตอนที่ 2 กรอกเว็บไซต์ URL ของระบบดังนี้ 

 

www.thailandtourismdirectory.go.th/admin 

 

3) ขั้นตอนที่ 3  กรอกข้อมูลบัญชีผู้ใช้งานและรหัสผ่าน 

 

 
 

     3.1 กรอกชื่อผู้ใช้งาน และรหัสผ่าน 

     3.2 กดปุ่ม   ระบบจะน าเข้าสู่หน้า Dashboard ดังภาพ 
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2 การบรหิารจดัการข้อมูลดา้นการท่องเที่ยว 

 

2.1 การจัดท าข้อมูลแหล่งทอ่งเทีย่ว 
 

 การคน้หาข้อมูลแหล่งทอ่งเทีย่ว 2.1.1
 

1) ขั้นตอนที่ 1 เข้าสู่เมนูจัดการข้อมูลแหล่งท่องเที่ยว  

 

 
 

     1. หลังจากเข้าสู่ระบบแล้ว ให้ผู้ใช้งานไปเลือกที่เมนู “จัดการข้อมูล” และเลือกเมนูย่อย “แหล่งท่องเที่ยว” 

ระบบจะน าเข้าสู่หน้ารายการข้อมูลแหล่งท่องเที่ยว ดังภาพ 
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2) ขั้นตอนที่ 2 ค้นหาข้อมูลตามเง่ือนไขต่าง ๆ 

 การคน้หาอย่างงา่ย 

          ผู้ใช้งานสามารถค้นหาแหล่งท่องเที่ยวโดยพิมพ์ค าค้น เช่น “ม่อนหินกอง” และกดปุ่ม   

ระบบจะแสดงผลการค้นหา ดังภาพ  

 
 

 การคน้หาขั้นสูง  

          ผู้ใช้งานสามารถค้นหาแหล่งท่องเที่ยวจากเง่ือนไขต่าง ๆ เช่น ค้นหาจากประเภทแหล่งท่องเที่ยว, ค้นหาจาก

จังหวัด, ค้นหาจากสถานะการเผยแพร้อมูล โดยกดปุ่ม  เพ่ือแสดงตัวเลือกการค้นหาขั้นสูง 

ดังภาพ 

 
 

 นอกจากนี้ผู้ใช้งานสามารถค้นหาแหล่งท่องเที่ยวภายในจังหวัดของตนเองได้ โดยเลือก “จังหวัด” ที่ต้องการ

และกดปุ่ม  ระบบจะแสดงผลการค้นหา ดังภาพ 
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 การ เพิม่ข้อมูลแหลง่ทอ่งเทีย่ว 2.1.2

 

1) ขั้นตอนที่ 1 เข้าสู่เมนูจัดการข้อมูลแหล่งท่องเที่ยว  

 

 
 

     1. หลังจากเข้าสู่ระบบแล้ว ให้ผู้ใช้งานไปเลือกที่เมนู “จัดการข้อมูล” และเลือกเมนูย่อย “แหล่งท่องเที่ยว” 

ระบบจะน าเข้าสู่หน้ารายการข้อมูลแหล่งท่องเที่ยว 

 

 

2) ขั้นตอนที่ 2 เพ่ิมแหล่งท่องเที่ยว 

 

 
 

     2. หลังจากเข้าสู่หน้ารายการแหล่งท่องเที่ยวแล้ว ให้ผู้ใช้งานกดปุ่ม  ระบบจะน าเข้าสู่หน้า 

“เพ่ิมแหล่งท่องเที่ยว”  
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3) ขั้นตอนที่ 3 กรอกข้อมูลแหล่งท่องเที่ยว ซ่ึงแบ่งออกเป็น 15 ส่วน ดังนี้ 

ส่วนที่ 1:  กรอกข้อมูลทัว่ไป 

 

 

 

 

 
      

     กรอกข้อมูลทั่วไปของแหล่งท่องเที่ยวให้ครบถ้วน และจะต้องกรอกข้อมูลที่ส าคัญ (บังคับกรอก) โดยจะสังเกต

เครื่องหมาย * สีแดง หลังหัวข้อที่บังคับกรอก ซ่ึงถ้าผู้จัดท าข้อมูลไม่กรอกข้อมูลลงในหัวข้อที่บังคับกรอก ระบบจะไม่

ท าการบันทึกข้อมูลให้ 
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ส่วนที่ 2: กรอกข้อมูลที่อยูแ่ละการติดต่อ 

 
 

     กรอกข้อมูลที่อยู่และการติดต่อให้ครบถ้วน และจะต้องกรอกข้อมูลที่ส าคัญ (บังคับกรอก) โดยจะสังเกต

เครื่องหมาย * สีแดง หลังหัวข้อที่บังคับกรอก ซ่ึงถ้าผู้จัดท าข้อมูลไม่กรอกข้อมูลลงในหัวข้อที่บังคับกรอก  

ระบบจะไม่ท าการบันทึกข้อมูลให้ 

 

ส่วนที่ 3: แผนทีแ่ละพกิดัทีต่ั้ง 

 
 

     ผู้ใช้งานสามารถก าหนดต าแหน่งในแผนที่ได้ ดังนี้ 

 ก าหนดต าแหน่งโดยการปักหมุดในแผนที่ ให้กดที่ปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าต่างแผนที่ 
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     จากนั้นคลิกบนแผนที่ในต าแหน่งที่ต้องการปักหมุด ระบบจะแสดงพิกัด Latitude และพิกัด Longitude  

ให้โดยอัตโนมัติ เม่ือได้ต าแหน่งที่ต้องการแล้วให้กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 ก าหนดต าแหน่งโดยค้นหาจากชื่อ ให้กดที่ปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าต่างค้นหา 

 
 

     ให้ระบุค าค้นหาที่ต้องการ เช่น “วัดพระธาตุผาซ่อนแก้ว” จากนั้นกดปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล โดยระบบ

จะแสดงต าแหน่งที่ใกล้เคียงกับการค้นหามากที่สุดบนแผนที่ให้โดยอัตโนมัติ ดังภาพ 

 
 

ส่วนที่ 4: ร ูปภาพแกลอร ี ่
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     แนบรูปภาพแกลอรี่โดยคลิกที่ปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าต่างเลือกข้อมูล ให้ผู้ใช้งานเลือกรูปภาพที่

ต้องการได้ครั้งละหลายภาพพร้อมกัน (รองรับเฉพาะนามสกุล jpg, .jpeg, .gif, .png) เม่ือเลือกเสร็จแล้ว ระบบจะ 

อัพโหลดรูปภาพดังกล่าวเข้าสู่ระบบโดยอัตโนมัติ และเม่ืออัพโหลดเสร็จแล้วจะแสดงสัญลักษณ์ “Success” ดังภาพ 

 
 

หมายเหตุ ผู้ใช้งานสามารถดูรูปภาพได้โดยกดที่ปุ่ม   

 

ส่วนที่ 5: ว ิดีโอมัลตมิีเดยี 

 
 

     ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมวีดีโอที่เก่ียวข้อง ดังนี้ 

 อัพโหลดเข้าสู่ระบบ ให้กดเลือกที่ “Upload” ระบบจะแสดงหน้าต่างให้เลือกไฟล์วีดีโอ ดังภาพ 

 
 

 เชื่อมโยงข้อมูลจาก Youtube ให้กดเลือกที่ “Youtube” ระบบจะแสดงหน้าต่างกรอกข้อมูล URL ดังภาพ 

 
 

ส่วนที่ 6: ว ันที่และเวลาท าการ 
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 ในกรณีที่แหล่งท่องเที่ยวดังกล่าวเปิดท าการทุกวัน ให้ผู้ใช้งานเลือก “ทุกวัน” และกรอกเวลาท าการ ดังภาพ 

 
 

     จากนั้นกดปุ่ม  ระบบจะสร้างรายการวันและเวลาท าการให้ครบทั้งสัปดาห์ ดังภาพ 

 
 

 ในกรณีที่ต้องการกรอกวันและเวลาท าการเอง ให้กรอกข้อมูลที่ต้องการแล้วกดปุ่ม  

 

ส่วนที่ 7: อัตร าคา่เข้าชมและเวลาเข้าชม 

 
 

     กรอกข้อมูลอัตราค่าเข้าชมและเวลาเข้าชมให้ครบถ้วน และจะต้องกรอกข้อมูลที่ส าคัญ (บังคับกรอก) โดยจะ

สังเกตเครื่องหมาย  * สีแดง หลังหัวข้อที่บังคับกรอก ซ่ึงถ้าผู้จัดท าข้อมูลไม่กรอกข้อมูลลงในหัวข้อที่บังคับกรอก 

ระบบจะไม่ท าการบันทึกข้อมูลให้ 
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ส่วนที่ 8: กลุ่มเป้าหมาย 

 
 

     กรอกข้อมูลกลุ่มเป้าหมายให้ครบถ้วน 

 

ส่วนที่ 9: ข้อมูล Social Network 

 
 

     กรอกข้อมูล Social Network ให้ครบถ้วน 

 

ส่วนที่ 10: การ เดนิทาง 

 
 

     กรอกข้อมูลการเดินทางให้ครบถ้วน และจะต้องกรอกข้อมูลที่ส าคัญ (บังคับกรอก) โดยจะสังเกตเครื่องหมาย * 

 สีแดง หลังหัวข้อที่บังคับกรอก ซ่ึงถ้าผู้จัดท าข้อมูลไม่กรอกข้อมูลลงในหัวข้อที่บังคับกรอก ระบบจะไม่ท าการบันทึก

ข้อมูลให ้
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ส่วนที่ 11: ข้อมูลการเดินทางเพิม่เตมิ 

 

 
 

     หากมีข้อมูลการเดินทางเพ่ิมเติม เช่น รูปภาพ (Info-graphic), ภาพประกอบการเดินทางที่เป็นประโยชน์กับ 

การเดินทางมายังสถานที่ท่องเที่ยวนี้ ผู้ใช้งานสามารถกรอกข้อมูลดังกล่าวได้ในส่วนนี้  

 

ส่วนที่ 13: กิจกรรม 

 
 

     ผู้ใช้งานสามารถกรอกข้อมูลกิจกรรมภายในสถานที่ท่องเที่ยวนี้ได้ โดยกดที่ปุ่ม  ระบบจะแสดง

หน้าต่างการจัดท ารายการ ดังภาพ 

 

     เม่ือกรอกข้อมูลกิจกรรมครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกรายการ ระบบจะแสดงข้อมูลในตาราง 

ดังภาพ 
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 กรณีที่ต้องการแก้ไขรายการ ให้กดที่ปุ่ม  เพ่ือแก้ไขข้อมูล 

 กรณีที่ต้องการลบรายการ ให้กดที่ปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูล 

 

ส่วนที่ 13: สิ่งอ านวยความสะดวก 

 
 

     กรอกข้อมูลสิ่งอ านวยความสะดวกให้ครบถ้วน ทั้งนี้ในหัวข้อใดที่มีข้อมูล ให้คลิกเลือกรายการดังกล่าว ระบบจะ

บังคับให้กรอกข้อมูลภายใน เช่น หากคลิกเลือก “โรงแรม” จ าเป็นต้องกรอก “จ านวนโรงแรม” และ “จ านวน

นักท่องเที่ยวท่ีสามารถรองรับได้” ดังภาพ 
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ส่วนที่ 14: กรอกข้อมูลสาธารณปูโภค 

 
 

     กรอกข้อมูลสาธารณูปโภคให้ครบถ้วน 

 

ส่วนที่ 15: สถานะการเผยแพรข่้อมูล 

 
 กรณีต้องการให้ข้อมูลแหล่งท่องเที่ยวนี้เผยแพร่บนเว็บไซต์ ให้เลือก “เผยแพร่” 

 กรณีที่ยังไม่ต้องการให้ข้อมูลแหล่งท่องเที่ยวนี้เผยแพร่บนเว็บไซต์ ให้เลือก “ไม่เผยแพร่” 

 

หมายเหตุ หากสิทธ์ิของผู้ใช้งานเป็นผู้ดูแลระบบ การจัดท าข้อมูลด้านการท่องเที่ยวจะไม่ผ่านกระบวนการพิจารณา 

ดังนั้นหลังจากบันทึกข้อมูลแล้ว ระบบจะสามารถเผยแพร่ข้อมูลขึ้นสู่เว็บไซต์ได้ทันที 

 

4) ขั้นตอนที่ 4 ตรวจสอบความครบถ้วนและบันทึกข้อมูล 
 

 
 

     4. หลังจากกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
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 การแกไ้ขขอ้มูลแหล่งท่องเที่ยว 2.1.3

 

1) ขั้นตอนที่ 1 เข้าสู่เมนูจัดการข้อมูลแหล่งท่องเที่ยว 

 
 

     1. หลังจากเข้าสู่ระบบแล้ว ให้ผู้ใช้งานไปเลือกที่เมนู “จัดการข้อมูล” และเลือกเมนูย่อย “แหล่งท่องเที่ยว” 

ระบบจะน าเข้าสู่หน้ารายการข้อมูลแหล่งท่องเที่ยว 

 

2) ขั้นตอนที่ 2 เลือกแหล่งท่องเที่ยวท่ีจะแก้ไข 

 
     2. หลังจากเข้าสู่หน้ารายการแหล่งท่องเที่ยวแล้ว ให้ผู้ใช้งานเลือกรายการแหล่งท่องเที่ยวท่ีต้องการแก้ไข ระบบ

จะน าเข้าสู่หน้า “รายละเอียดแหล่งท่องเที่ยว” 
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3) ขั้นตอนที่ 3 แก้ไขแหล่งท่องเที่ยว 

 

     3. หลังจากเข้าสู่หน้ารายละเอียดแหล่งท่องเที่ยวแล้ว ให้ผู้ใช้งานกดที่ปุ่ม  ระบบจะน าเข้า 

สู่หน้า “แก้ไขแหล่งท่องเที่ยว” 

 

4) ขั้นตอนที่ 4 กรอกข้อมูลแหล่งท่องเที่ยวท่ีจะแก้ไข 

 
     4. กรอกข้อมูลแหล่งท่องเที่ยวท่ีต้องการแก้ไขให้ครบถ้วน และจะต้องกรอกข้อมูลที่ส าคัญ (บังคับกรอก) โดย 

จะสังเกตเครื่องหมาย * สีแดง หลังหัวข้อที่บังคับกรอก ซ่ึงถ้าผู้จัดท าข้อมูลไม่กรอกข้อมูลลงในหัวข้อที่บังคับกรอก 

ระบบจะไม่ท าการบันทึกข้อมูลให้ 

 

5) ขั้นตอนที่ 5 ตรวจสอบความครบถ้วนและบันทึกข้อมูล 
 

 
 

     5. หลังจากกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
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2.2 การจัดท าข้อมูลกจิกรรมการท่องเที่ยว 

 

 การคน้หาข้อมูลกจิกรรมการทอ่งเทีย่ว 2.2.1
 

1) ขั้นตอนที่ 1 เข้าสู่เมนูจัดการข้อมูลกิจกรรมการท่องเที่ยว 

 
 

     1. หลังจากเข้าสู่ระบบแล้ว ให้ผู้ใช้งานไปเลือกที่เมนู “จัดการข้อมูล” และเลือกเมนูย่อย “กิจกรรมการ

ท่องเที่ยว” ระบบจะน าเข้าสู่หน้ารายการข้อมูลกิจกรรมการท่องเที่ยว ดังภาพ 
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2) ขั้นตอนที่ 2 ค้นหาข้อมูลตามเง่ือนไขต่าง ๆ 

 การคน้หาอย่างงา่ย 

          ผู้ใช้งานสามารถค้นหากิจกรรมการท่องเที่ยวโดยพิมพ์ค าค้น เช่น “งานเฉลิมพระเกียรติพระบาทสมเด็จพระ

พุทธเลิศหล้านภาลัย” และกดปุ่ม   

ระบบจะแสดงผลการค้นหา ดังภาพ  

 
 

 การคน้หาขั้นสูง  

          ผู้ใช้งานสามารถค้นหากิจกรรมการท่องเที่ยวจากเง่ือนไขต่าง ๆ เช่น ค้นหาจากประเภทกิจกรรมการ

ท่องเที่ยว, ค้นหาจากจังหวัด, ค้นหาจากสถานะการเผยแพร้อมูล โดยกดปุ่ม  เพ่ือแสดง

ตัวเลือกการค้นหาขั้นสูง ดังภาพ 

 
 

 นอกจากนี้ผู้ใช้งานสามารถค้นหากิจกรรมการท่องเที่ยวภายในจังหวัดของตนเองได้ โดยเลือก “จังหวัด”  

ที่ต้องการและกดปุ่ม  ระบบจะแสดงผลการค้นหา ดังภาพ 

 

 



  

              คู่มือแนะน าการใช้งานและบริหารจัดการข้อมูลดิจิทัลด้านการท่องเท่ียวบนระบบ Digital Tourism (ส าหรับเจ้าหน้าท่ี) 

 

ส านักงานปลัดกระทรวงการท่องเที่ยวและกีฬา หน้าที่ 20/126 

 

 การ เพิม่ข้อมูลกจิกรรมการท่องเที่ยว 2.2.2

 

1) ขั้นตอนที่ 1 เข้าสู่เมนูจัดการข้อมูลกิจกรรมการท่องเที่ยว 

 
 

     1. หลังจากเข้าสู่ระบบแล้ว ให้ผู้ใช้งานไปเลือกที่เมนู “จัดการข้อมูล” และเลือกเมนูย่อย “กิจกรรมการ

ท่องเที่ยว” ระบบจะน าเข้าสู่หน้ารายการข้อมูลกิจกรรมการท่องเที่ยว 

 

2) ขั้นตอนที่ 2 เพ่ิมกิจกรรมการท่องเที่ยว 

 

     2. หลังจากเข้าสู่หน้ารายการกิจกรรมการท่องเทีย่วแล้ว ให้ผู้ใช้งานกดปุ่ม  ระบบจะน าเข้าสู่

หน้า “เพ่ิมกิจกรรมการท่องเที่ยว”  
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3) ขั้นตอนที่ 3 กรอกข้อมูลกิจกรรมการท่องเที่ยว ซ่ึงแบ่งออกเป็น 11 ส่วน ดังนี้ 

ส่วนที่ 1:  กรอกข้อมูลทัว่ไป 

 

 
      

     กรอกข้อมูลทั่วไปของกิจกรรมการท่องเที่ยวให้ครบถ้วน และจะต้องกรอกข้อมูลที่ส าคัญ (บังคับกรอก) โดย 

จะสังเกตเครื่องหมาย * สีแดง หลังหัวข้อที่บังคับกรอก ซ่ึงถ้าผู้จัดท าข้อมูลไม่กรอกข้อมูลลงในหัวข้อที่บังคับกรอก 

ระบบจะไม่ท าการบันทึกข้อมูลให้ 
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ส่วนที่ 2: กรอกข้อมูลที่อยูแ่ละการติดต่อ 

 
 

     กรอกข้อมูลที่อยู่และการติดต่อของกิจกรรมการท่องเที่ยวให้ครบถ้วน และจะต้องกรอกข้อมูลที่ส าคัญ (บังคับ

กรอก) โดยจะสังเกตเครื่องหมาย * สีแดง หลังหัวข้อที่บังคับกรอก ซ่ึงถ้าผู้จัดท าข้อมูลไม่กรอกข้อมูลลงในหัวข้อที่

บังคับกรอก ระบบจะไม่ท าการบันทึกข้อมูลให้ 

 

ส่วนที่ 3: แผนทีแ่ละพกิดัทีต่ั้ง 

 
     ผู้ใช้งานสามารถก าหนดต าแหน่งในแผนที่ได้ ดังนี้ 

 ก าหนดต าแหน่งโดยการปักหมุดในแผนที่ ให้กดที่ปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าต่างแผนที่ 
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     จากนั้นคลิกบนแผนที่ในต าแหน่งที่ต้องการปักหมุด ระบบจะแสดงพิกัด Latitude และพิกัด Longitude  

ให้โดยอัตโนมัติ เม่ือได้ต าแหน่งที่ต้องการแล้วให้กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 ก าหนดต าแหน่งโดยค้นหาจากชื่อ ให้กดที่ปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าต่างค้นหา 

 
 

     ให้ระบุค าค้นหาที่ต้องการ เช่น “วัดพระธาตุผาซ่อนแก้ว” จากนั้นกดปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล โดยระบบ

จะแสดงต าแหน่งที่ใกล้เคียงกับการค้นหามากที่สุดบนแผนที่ให้โดยอัตโนมัติ ดังภาพ 

 
 

ส่วนที่ 4: ร ูปภาพแกลอร ี ่
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     แนบรูปภาพแกลอรี่โดยคลิกที่ปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าต่างเลือกข้อมูล ให้ผู้ใช้งานเลือกรูปภาพที่

ต้องการได้ครั้งละหลายภาพพร้อมกัน (รองรับเฉพาะนามสกุล jpg, .jpeg, .gif, .png) เม่ือเลือกเสร็จแล้ว ระบบจะ 

อัพโหลดรูปภาพดังกล่าวเข้าสู่ระบบโดยอัตโนมัติ และเม่ืออัพโหลดเสร็จแล้วจะแสดงสัญลักษณ์ “Success” ดังภาพ 

 
 

หมายเหตุ ผู้ใช้งานสามารถดูรูปภาพได้โดยกดที่ปุ่ม   

ส่วนที่ 5: ว ิดีโอมัลตมิีเดยี 

 
 

     ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมวีดีโอที่เก่ียวข้องกับกิจกรรมการท่องเที่ยว ดังนี้ 

 อัพโหลดเข้าสู่ระบบ ให้กดเลือกที่ “Upload” ระบบจะแสดงหน้าต่างให้เลือกไฟล์วีดีโอ ดังภาพ 

 
 

 เชื่อมโยงข้อมูลจาก Youtube ให้กดเลือกที่ “Youtube” ระบบจะแสดงหน้าต่างกรอกข้อมูล URL ดังภาพ 

 
 

ส่วนที่ 6: อัตร าคา่บรกิารและเวลารว่มกจิกรรม 

 
 

     ให้ผู้ใช้งานกรอกราคาค่าใช้จ่ายในการท ากิจกรรม และระยะเวลาที่ใช้ในการท ากิจกรรมในช่องกรอกข้อความ  

ดังภาพข้างบน 
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ส่วนที่ 7: กลุ่มเป้าหมาย 

 
 

     กรอกข้อมูลกลุ่มเป้าหมายให้ครบถ้วน 

 

ส่วนที่ 8: ข้อมูล Social Network 

 
 

     กรอกข้อมูล Social Network ให้ครบถ้วน 

 

ส่วนที่ 9: การ เดนิทาง 

 
 

     กรอกข้อมูลการเดินทางให้ครบถ้วน และจะต้องกรอกข้อมูลที่ส าคัญ (บังคับกรอก) โดยจะสังเกตเครื่องหมาย *  

สีแดง หลังหัวข้อที่บังคับกรอก ซ่ึงถ้าผู้จัดท าข้อมูลไม่กรอกข้อมูลลงในหัวข้อที่บังคับกรอก ระบบจะไม่ท าการบันทึก

ข้อมูลให้ 
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ส่วนที่ 10: ข้อมูลการเดินทางเพิม่เตมิ 

 

 
 

     หากมีข้อมูลการเดินทางเพ่ิมเติม เช่น รูปภาพ (Info-graphic), ภาพประกอบการเดินทาง ที่เป็นประโยชน์กับการ

เดินทางมายังสถานที่จัดกิจกรรมการท่องเที่ยวนี้ ผู้ใช้งานสามารถกรอกข้อมูลดังกล่าวได้ในส่วนนี้ 

 

ส่วนที่ 11: สถานะการเผยแพรข่้อมูล 

 
 กรณีต้องการให้ข้อมูลกิจกรรมการท่องเที่ยวนี้เผยแพร่บนเว็บไซต์ ให้เลือก “เผยแพร่” 

 กรณีที่ยังไม่ต้องการให้ข้อมูลกิจกรรมการท่องเที่ยวนี้เผยแพร่บนเว็บไซต์ ให้เลือก “ไม่เผยแพร่” 

 

หมายเหตุ หากสิทธ์ิของผู้ใช้งานเป็นผู้ดูแลระบบ การจัดท าข้อมูลด้านการท่องเที่ยวจะไม่ผ่านกระบวนการพิจารณา 

ดังนั้นหลังจากบันทึกข้อมูลแล้ว ระบบจะสามารถเผยแพร่ข้อมูลขึ้นสู่เว็บไซต์ได้ทันที 
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 การแกไ้ขขอ้มูลกิจกรรมการทอ่งเทีย่ว 2.2.3

 

1) ขั้นตอนที่ 1 เข้าสู่เมนูจัดการข้อมูลกิจกรรมการท่องเที่ยว 

 
 

     1. หลังจากเข้าสู่ระบบแล้ว ให้ผู้ใช้งานไปเลือกที่เมนู “จัดการข้อมูล” และเลือกเมนูย่อย “กิจกรรมการ

ท่องเที่ยว” ระบบจะน าเข้าสู่หน้ารายการกิจกรรมการท่องเที่ยว 

 

2) ขั้นตอนที่ 2 เลือกกิจกรรมการท่องเที่ยวที่จะแก้ไข 

 
     2. หลังจากเข้าสู่หน้ารายการกิจกรรมการท่องเที่ยวแล้ว ให้ผู้ใช้งานเลือกรายการกิจกรรมการท่องเที่ยวท่ีต้องการ

แก้ไข ระบบจะน าเข้าสู่หน้า “รายละเอียดกิจกรรมการท่องเที่ยว” 
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3) ขั้นตอนที่ 3 แก้ไขกิจกรรมการท่องเที่ยว 

 

     3. หลังจากเข้าสู่หน้ารายละเอียดกิจกรรมการท่องเที่ยวแล้ว ให้ผู้ใช้งานกดที่ปุ่ม  ระบบจะ

น าเข้าสู่หน้า “แก้ไขกิจกรรมการท่องเที่ยว” 

 

4) ขั้นตอนที่ 4 กรอกข้อมูลกิจกรรมการท่องเที่ยวที่จะแก้ไข 

 
     4. กรอกข้อมูลกิจกรรมการท่องเที่ยวท่ีต้องการแก้ไขให้ครบถ้วน และจะต้องกรอกข้อมูลที่ส าคัญ (บังคับกรอก) 

โดยจะสังเกตเครื่องหมาย * สีแดง หลังหัวข้อที่บังคับกรอก ซ่ึงถ้าผู้จัดท าข้อมูลไม่กรอกข้อมูลลงในหัวข้อที่บังคับ

กรอก ระบบจะไม่ท าการบันทึกข้อมูลให้ 
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5) ขั้นตอนที่ 5 ตรวจสอบความครบถ้วนและบันทึกข้อมูล 
 

 
 

     5. หลังจากกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 

หมายเหตุ ในกรณีที่ไม่สามารถบันทึกข้อมูลได้ ให้เลื่อนไปด้านบนเพ่ือตรวจสอบว่ากรอกข้อมูลส่วนใดไม่ครบถ้วน 

โดยระบบจะแจ้งเตือน ดังภาพ 

 
 

     ให้ผู้ใช้งานแก้ไขข้อมูลให้ครบถ้วน และกดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลอีกครั้ง 

 

2.3 การจัดท าข้อมูลทีพ่กั 
 

 การคน้หาข้อมูลทีพ่กั 2.3.1
 

1) ขั้นตอนที่ 1 เข้าสู่เมนูจัดการข้อมูลที่พัก  

 
 

     1. หลังจากเข้าสู่ระบบแล้ว ให้ผู้ใช้งานไปเลือกที่เมนู “จัดการข้อมูล” และเลือกเมนูย่อย “ที่พัก” ระบบจะน าเข้า
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สู่หน้ารายการที่พัก ดังภาพ 

 
 

 

2) ขั้นตอนที่ 2 ค้นหาข้อมูลตามเง่ือนไขต่าง ๆ 

 การคน้หาอย่างงา่ย 

          ผู้ใช้งานสามารถค้นหาที่พักโดยพิมพ์ค าค้น เช่น “13 เหรียญ ทาวเวอร์ ปากเกร็ด” และกดปุ่ม   

ระบบจะแสดงผลการค้นหา ดังภาพ  

 
 

 การคน้หาขั้นสูง  

          ผู้ใช้งานสามารถค้นหาที่พักจากเง่ือนไขต่าง ๆ เช่น ค้นหาจากประเภทที่พัก, ค้นหาจากจังหวัด, ค้นหาจาก

สถานะการเผยแพร้อมูล โดยกดปุ่ม  เพ่ือแสดงตัวเลือกการค้นหาขั้นสูง ดังภาพ 
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 นอกจากนี้ผู้ใช้งานสามารถค้นหาที่พักภายในจังหวัดของตนเองได้ โดยเลือก “จังหวัด” ที่ต้องการและกดปุ่ม 

 ระบบจะแสดงผลการค้นหา ดังภาพ 

 

 
 

 

 การ เพิม่ข้อมูลทีพ่กั 2.3.2

 

1) ขั้นตอนที่ 1 เข้าสู่เมนูจัดการข้อมูลที่พัก 
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     1. หลังจากเข้าสู่ระบบแล้ว ให้ผู้ใช้งานไปเลือกที่เมนู “จัดการข้อมูล” และเลือกเมนูย่อย “ที่พัก” ระบบจะน าเข้า

สู่หน้ารายการข้อมูลที่พัก 

 

2) ขั้นตอนที่ 2 เพ่ิมที่พัก 

 

     2. หลังจากเข้าสู่หน้ารายการที่พักแล้ว ให้ผู้ใช้งานกดปุ่ม  ระบบจะน าเข้าสู่หน้า “เพ่ิมที่พัก”  

 

 

3) ขั้นตอนที่ 3 กรอกข้อมูลที่พัก ซ่ึงแบ่งออกเป็น 14 ส่วน ดังนี้ 

ส่วนที่ 1:  กรอกข้อมูลทัว่ไป 
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     กรอกข้อมูลทั่วไปของที่พักให้ครบถ้วน และจะต้องกรอกข้อมูลที่ส าคัญ (บังคับกรอก) โดยจะสังเกตเครื่องหมาย * 

สีแดง หลังหัวข้อที่บังคับกรอก ซ่ึงถ้าผู้จัดท าข้อมูลไม่กรอกข้อมูลลงในหัวข้อที่บังคับกรอก ระบบจะไม่ท าการบันทึก

ข้อมูลให้ 

 

ส่วนที่ 2: กรอกข้อมูลมาตรฐาน 

 
 

     กรอกข้อมูลมาตรฐานของที่พักให้ครบถ้วน 

 

 

ส่วนที่ 3 ข้อมูลห้องพกั 
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     กรอกข้อมูลห้องพักให้ครบถ้วน 

 

ส่วนที่ 4: อัตร าคา่บรกิาร 

 
 

     กรอกข้อมูลอัตราค่าบริการให้ครบถ้วน 

ส่วนที่ 5: ที่อยู่และการติดตอ่ 
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     กรอกข้อมูลที่อยู่และการติดต่อให้ครบถ้วน และจะต้องกรอกข้อมูลที่ส าคัญ (บังคับกรอก) โดยจะสังเกต

เครื่องหมาย * สีแดง หลังหัวข้อที่บังคับกรอก ซ่ึงถ้าผู้จัดท าข้อมูลไม่กรอกข้อมูลลงในหัวข้อที่บังคับกรอก ระบบจะไม่

ท าการบันทึกข้อมูลให้ 

 

ส่วนที่ 6: แผนทีแ่ละพกิดัทีต่ั้ง 

 
 

     ผู้ใช้งานสามารถก าหนดต าแหน่งในแผนที่ได้ ดังนี้ 

 ก าหนดต าแหน่งโดยการปักหมุดในแผนที่ ให้กดที่ปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าต่างแผนที่ 
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     จากนั้นคลิกบนแผนที่ในต าแหน่งที่ต้องการปักหมุด ระบบจะแสดงพิกัด Latitude และพิกัด Longitude  

ให้โดยอัตโนมัติ เม่ือได้ต าแหน่งที่ต้องการแล้วให้กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 ก าหนดต าแหน่งโดยค้นหาจากชื่อ ให้กดที่ปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าต่างค้นหา 

 
 

     ให้ระบุค าค้นหาที่ต้องการ เช่น “ดุสิตธานี” จากนั้นกดปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล โดยระบบจะแสดง

ต าแหน่งที่ใกล้เคียงกับการค้นหามากที่สุดบนแผนที่ให้โดยอัตโนมัติ ดังภาพ 

 
 

ส่วนที่ 7: ร ูปภาพแกลอร ี ่

 
 

     แนบรูปภาพแกลอรี่โดยคลิกที่ปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าต่างเลือกข้อมูล ให้ผู้ใช้งานเลือกรูปภาพที่

ต้องการได้ครั้งละหลายภาพพร้อมกัน (รองรับเฉพาะนามสกุล jpg, .jpeg, .gif, .png) เม่ือเลือกเสร็จแล้ว ระบบจะ 

อัพโหลดรูปภาพดังกล่าวเข้าสู่ระบบโดยอัตโนมัติ และเม่ืออัพโหลดเสร็จแล้วจะแสดงสัญลักษณ์ “Success” ดังภาพ 

 
 

หมายเหตุ ผู้ใช้งานสามารถดูรูปภาพได้โดยกดที่ปุ่ม   



  

              คู่มือแนะน าการใช้งานและบริหารจัดการข้อมูลดิจิทัลด้านการท่องเท่ียวบนระบบ Digital Tourism (ส าหรับเจ้าหน้าท่ี) 

 

ส านักงานปลัดกระทรวงการท่องเที่ยวและกีฬา หน้าที่ 37/126 

 

ส่วนที่ 8: ว ิดีโอมัลตมิีเดยี 

 
 

     ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมวีดีโอที่เก่ียวข้อง ดังนี้ 

 อัพโหลดเข้าสู่ระบบ ให้กดเลือกที่ “Upload” ระบบจะแสดงหน้าต่างให้เลือกไฟล์วีดีโอ ดังภาพ 

 
 

 เชื่อมโยงข้อมูลจาก Youtube ให้กดเลือกที่ “Youtube” ระบบจะแสดงหน้าต่างกรอกข้อมูล URL ดังภาพ 

 
 

ส่วนที่ 9: กลุ่มเป้าหมาย 

 
 

     กรอกข้อมูลกลุ่มเป้าหมายให้ครบถ้วน 

 

ส่วนที่ 9: ข้อมูล Social Network 

 
     กรอกข้อมูล Social Network ให้ครบถ้วน 
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ส่วนที่ 10: การ เดนิทาง 

 
 

     กรอกข้อมูลการเดินทางให้ครบถ้วน และจะต้องกรอกข้อมูลที่ส าคัญ (บังคับกรอก) โดยจะสังเกตเครื่องหมาย *  

สีแดง หลังหัวข้อที่บังคับกรอก ซ่ึงถ้าผู้จัดท าข้อมูลไม่กรอกข้อมูลลงในหัวข้อที่บังคับกรอก ระบบจะไม่ท าการบันทึก

ข้อมูลให้ 

      

ส่วนที่ 11: ข้อมูลการเดินทางเพิม่เตมิ 

 

 
 

     หากมีข้อมูลการเดินทางเพ่ิมเติม เช่น รูปภาพ (Info-graphic), ภาพประกอบการเดินทาง ที่เป็นประโยชน์กับการ

เดินทางมายังสถานที่ท่องเที่ยวนี้ ผู้ใช้งานสามารถกรอกข้อมูลดังกล่าวได้ในส่วนนี้ 
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ส่วนที่ 12 สิ่งอ านวยความสะดวก 

 
 

 

ส่วนที่ 13: สถานะการเผยแพรข่้อมูล 

 
 กรณีต้องการให้ข้อมูลที่พักนี้เผยแพร่บนเว็บไซต์ ให้เลือก “เผยแพร่” 

 กรณีที่ยังไม่ต้องการให้ข้อมูลที่พักนี้เผยแพร่บนเว็บไซต์ ให้เลือก “ไม่เผยแพร่” 

 

หมายเหตุ หากสิทธ์ิของผู้ใช้งานเป็นผู้ดูแลระบบ การจัดท าข้อมูลด้านการท่องเที่ยวจะไม่ผ่านกระบวนการพิจารณา 

ดังนั้นหลังจากบันทึกข้อมูลแล้ว ระบบจะสามารถเผยแพร่ข้อมูลขึ้นสู่เว็บไซต์ได้ทันที 

 

4) ขั้นตอนที่ 4 ตรวจสอบความครบถ้วนและบันทึกข้อมูล 
 

 
 

     4. หลังจากกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
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 การแกไ้ขขอ้มูลที่พกั 2.3.3

 

1) ขั้นตอนที่ 1 เข้าสู่เมนูจัดการข้อมูลที่พัก 

 
 

     1. หลังจากเข้าสู่ระบบแล้ว ให้ผู้ใช้งานไปเลือกที่เมนู “จัดการข้อมูล” และเลือกเมนูย่อย “ที่พัก” ระบบจะน าเข้า

สู่หน้ารายการที่พัก 

2) ขั้นตอนที่ 2 เลือกที่พักที่จะแก้ไข 

 
     2. หลังจากเข้าสู่หน้ารายการที่พักแล้ว ให้ผู้ใช้งานเลือกรายการที่พักที่ต้องการแก้ไข ระบบจะน าเข้าสู่หน้า 

“รายละเอียดที่พัก” 
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3) ขั้นตอนที่ 3 แก้ไขที่พัก 

 

     3. หลังจากเข้าสู่หน้ารายละเอียดที่พักแล้ว ให้ผู้ใช้งานกดที่ปุ่ม  ระบบจะน าเข้าสู่หน้า  

“แก้ไขที่พัก” 

 

4) ขั้นตอนที่ 4 กรอกข้อมูลที่พักที่จะแก้ไข 

 
     4. กรอกข้อมูลที่พักที่ต้องการแก้ไขให้ครบถ้วน และจะต้องกรอกข้อมูลที่ส าคัญ (บังคับกรอก) โดยจะสังเกต

เครื่องหมาย * สีแดง หลังหัวข้อที่บังคับกรอก ซ่ึงถ้าผู้จัดท าข้อมูลไม่กรอกข้อมูลลงในหัวข้อที่บังคับกรอก ระบบจะ 

ไม่ท าการบันทึกข้อมูลให้ 

 

5) ขั้นตอนที่ 5 ตรวจสอบความครบถ้วนและบันทึกข้อมูล 
 

 
     5. หลังจากกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
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2.4 การจัดท าข้อมูลผู้ประกอบธรุกิจน าเทีย่ว 

 

 การคน้หาข้อมูลผูป้ระกอบธรุกจิน าเทีย่ว 2.4.1
 

1) ขั้นตอนที่ 1 เข้าสู่เมนูจัดการข้อมูลผู้ประกอบธุรกิจน าเที่ยว  

 
 

     1. หลังจากเข้าสู่ระบบแล้ว ให้ผู้ใช้งานไปเลือกที่เมนู “จัดการข้อมูล” และเลือกเมนูย่อย “ผู้ประกอบธุรกิจน า

เที่ยว” ระบบจะน าเข้าสู่หน้ารายการผู้ประกอบธุรกิจน าเที่ยว ดังภาพ 
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2) ขั้นตอนที่ 2 ค้นหาข้อมูลตามเง่ือนไขต่าง ๆ 

 การคน้หาอย่างงา่ย 

          ผู้ใช้งานสามารถค้นหาผู้ประกอบธุรกิจน าเที่ยวโดยพิมพ์ค าค้น เช่น “กบทัวร์” และกดปุ่ม   

ระบบจะแสดงผลการค้นหา ดังภาพ  

 
 

 การคน้หาขั้นสูง  

          ผู้ใช้งานสามารถค้นหาผู้ประกอบธุรกิจน าเที่ยวจากเง่ือนไขต่าง ๆ เช่น ค้นหาจากประเภทผู้ประกอบธุรกิจน า

เที่ยว, ค้นหาจากจังหวัด, ค้นหาจากสถานะการเผยแพร้อมูล โดยกดปุ่ม  เพ่ือแสดงตัวเลือก

การค้นหาขั้นสูง ดังภาพ 

 
 

 นอกจากนี้ผู้ใช้งานสามารถค้นหาผู้ประกอบธุรกิจน าเที่ยวภายในจังหวัดของตนเองได้ โดยเลือก “จังหวัด” ที่

ต้องการและกดปุ่ม  ระบบจะแสดงผลการค้นหา ดังภาพ 
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 การ เพิม่ข้อมูลผู้ประกอบธรุกิจน าเทีย่ว  2.4.2

 

1) ขั้นตอนที่ 1 เข้าสู่เมนูจัดการข้อมูลผู้ประกอบธุรกิจน าเที่ยว 

 
 

     1. หลังจากเข้าสู่ระบบแล้ว ให้ผู้ใช้งานไปเลือกที่เมนู “จัดการข้อมูล” และเลือกเมนูย่อย “ผู้ประกอบธุรกิจน า

เที่ยว” ระบบจะน าเข้าสู่หน้ารายการข้อมูลผู้ประกอบธุรกิจน าเที่ยว 

 

2) ขั้นตอนที่ 2 เพ่ิมผู้ประกอบธุรกิจน าเที่ยว 

 
 

     2. หลังจากเข้าสู่หน้ารายการผู้ประกอบธูรกิจน าเที่ยวแล้ว ให้ผู้ใช้งานกดปุ่ม  ระบบจะน าเข้า

สู่หน้า “เพ่ิมผู้ประกอบธุรกิจน าเที่ยว”  
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3) ขั้นตอนที่ 3 กรอกข้อมูลผู้ประกอบธุรกิจน าเที่ยว ซ่ึงแบ่งออกเป็น 11 ส่วน ดังนี้ 

ส่วนที่ 1:  กรอกข้อมูลทัว่ไป 

 

 
 

     กรอกข้อมูลทั่วไปของผู้ประกอบธุรกิจน าเที่ยวให้ครบถ้วน 

 

ส่วนที่ 2: กรอกข้อมูลการขึ้นทะเบียนและข้อมลูใบอนญุาต 

 
 

     กรอกข้อมูลการขึ้นทะเบียนให้ครบถ้วน 
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ส่วนที่ 3: ข้อมูลค ่าบรกิารและสถานทีน่  าเทีย่ว 

 
 

ส่วนที่ 4: ที่อยู่และการติดตอ่ 

 
 

ส่วนที่ 5: แผนทีแ่ละพกิดัทีต่ั้ง 
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     ผู้ใช้งานสามารถก าหนดต าแหน่งในแผนที่ได้ ดังนี้ 

 ก าหนดต าแหน่งโดยการปักหมุดในแผนที่ ให้กดที่ปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าต่างแผนที่ 

 
     จากนั้นคลิกบนแผนที่ในต าแหน่งที่ต้องการปักหมุด ระบบจะแสดงพิกัด Latitude และพิกัด Longitude  

ให้โดยอัตโนมัติ เม่ือได้ต าแหน่งที่ต้องการแล้วให้กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 ก าหนดต าแหน่งโดยค้นหาจากชื่อ ให้กดที่ปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าต่างค้นหา 

 

     ให้ระบุค าค้นหาที่ต้องการ เช่น “๑๐๑ โพธิ์เวชนวดแผนไทย” จากนั้นกดปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล โดย

ระบบจะแสดงต าแหน่งที่ใกล้เคียงกับการค้นหามากที่สุดบนแผนที่ให้โดยอัตโนมัติ ดังภาพ 

 
 

ส่วนที่ 6: ร ูปภาพแกลอร ี ่
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     แนบรูปภาพแกลอรี่โดยคลิกที่ปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าต่างเลือกข้อมูล ให้ผู้ใช้งานเลือกรูปภาพที่

ต้องการได้ครั้งละหลายภาพพร้อมกัน (รองรับเฉพาะนามสกุล jpg, .jpeg, .gif, .png) เม่ือเลือกเสร็จแล้ว ระบบจะ 

อัพโหลดรูปภาพดังกล่าวเข้าสู่ระบบโดยอัตโนมัติ และเม่ืออัพโหลดเสร็จแล้วจะแสดงสัญลักษณ์ “Success” ดังภาพ 

 
 

หมายเหตุ ผู้ใช้งานสามารถดูรูปภาพได้โดยกดที่ปุ่ม   

 

ส่วนที่ 7: ว ิดีโอมัลตมิีเดยี 

 
 

     ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมวีดีโอที่เก่ียวข้องกับผู้ประกอบธุรกิจน าเที่ยว ดังนี้ 

 อัพโหลดเข้าสู่ระบบ ให้กดเลือกที่ “Upload” ระบบจะแสดงหน้าต่างให้เลือกไฟล์วีดีโอ ดังภาพ 

 
 

 เชื่อมโยงข้อมูลจาก Youtube ให้กดเลือกที่ “Youtube” ระบบจะแสดงหน้าต่างกรอกข้อมูล URL ดังภาพ 

 
 

ส่วนที่ 8: ข้อมูล Social Network 

 
 

     กรอกข้อมูล Social Network ให้ครบถ้วน 

 



  

              คู่มือแนะน าการใช้งานและบริหารจัดการข้อมูลดิจิทัลด้านการท่องเท่ียวบนระบบ Digital Tourism (ส าหรับเจ้าหน้าท่ี) 

 

ส านักงานปลัดกระทรวงการท่องเที่ยวและกีฬา หน้าที่ 49/126 

 

 

ส่วนที่ 10: ภาษาที่รองรบั 
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     กรอกข้อมูลภาษาที่รองรับให้ครบถ้วน 

 ส่วนที่ 11: ข้อมูลการเดินทางเพิม่เติม

 

 
 

     หากมีข้อมูลการเดินทางเพ่ิมเติม เช่น รูปภาพ (Info-graphic), ภาพประกอบการเดินทาง ที่เป็นประโยชน์กับการ

เดินทางมายังผู้ประกอบธุรกิจน าเที่ยวนี้ ผู้ใช้งานสามารถกรอกข้อมูลดังกล่าวได้ในส่วนนี้  

 

ส่วนที่ 15: สถานะการเผยแพรข่้อมูล 

 
 กรณีต้องการให้ข้อมูลผู้ประกอบธุรกิจน าเที่ยวนี้เผยแพร่บนเว็บไซต์ ให้เลือก “เผยแพร่” 

 กรณีที่ยังไม่ต้องการให้ข้อมูลผู้ประกอบธุรกิจน าเที่ยวนี้เผยแพร่บนเว็บไซต์ ให้เลือก “ไม่เผยแพร่” 

 

หมายเหตุ หากสิทธ์ิของผู้ใช้งานเป็นผู้ดูแลระบบ การจัดท าข้อมูลด้านการท่องเที่ยวจะไม่ผ่านกระบวนการพิจารณา 

ดังนั้นหลังจากบันทึกข้อมูลแล้ว ระบบจะสามารถเผยแพร่ข้อมูลขึ้นสู่เว็บไซต์ได้ทันที 

 

4) ขั้นตอนที่ 4 ตรวจสอบความครบถ้วนและบันทึกข้อมูล 
 

 
 

     4. หลังจากกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
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 การแกไ้ขขอ้มูลผู้ประกอบธรุกจิน าเที่ยว 2.4.3

 

1) ขั้นตอนที่ 1 เข้าสู่เมนูจัดการข้อมูลผู้ประกอบธุรกิจน าเที่ยว 

 
 

     1. หลังจากเข้าสู่ระบบแล้ว ให้ผู้ใช้งานไปเลือกที่เมนู “จัดการข้อมูล” และเลือกเมนูย่อย “ผู้ประกอบธุรกิจน า

เที่ยว” ระบบจะน าเข้าสู่หน้ารายการผู้ประกอบธุรกิจน าเที่ยว 

 

2) ขั้นตอนที่ 2 เลือกผู้ประกอบธุรกิจน าเที่ยวที่จะแก้ไข 

 
     2. หลังจากเข้าสู่หน้ารายการผู้ประกอบธุรกิจน าเที่ยวแล้ว ให้ผู้ใช้งานเลือกรายการผู้ประกอบธุรกิจน าเที่ยวที่

ต้องการแก้ไข ระบบจะน าเข้าสู่หน้า “รายละเอียดผู้ประกอบธุรกิจน าเที่ยว” 
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3) ขั้นตอนที่ 3 แก้ไขผู้ประกอบธุรกิจน าเที่ยว 

 

     3. หลังจากเข้าสู่หน้ารายละเอียดผู้ประกอบธุรกิจน าเที่ยวแล้ว ให้ผู้ใช้งานกดที่ปุ่ม  ระบบจะ

น าเข้าสู่หน้า “แก้ไขผู้ประกอบธุรกิจน าเที่ยว” 

 

4) ขั้นตอนที่ 4 กรอกข้อมูลผู้ประกอบธุรกิจน าเที่ยวที่จะแก้ไข 

 
     4. กรอกข้อมูลผู้ประกอบธุรกิจน าเที่ยวที่ต้องการแก้ไขให้ครบถ้วน และจะต้องกรอกข้อมูลที่ส าคัญ (บังคับกรอก) 

โดยจะสังเกตเครื่องหมาย * สีแดง หลังหัวข้อที่บังคับกรอก ซ่ึงถ้าผู้จัดท าข้อมูลไม่กรอกข้อมูลลงในหัวข้อที่บังคับ

กรอก ระบบจะไม่ท าการบันทึกข้อมูลให้ 

 

5) ขั้นตอนที่ 5 ตรวจสอบความครบถ้วนและบันทึกข้อมูล 
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     5. หลังจากกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

2.5 การจัดท าข้อมูลสปา 
 

 การคน้หาข้อมูลสปา 2.5.1
 

1) ขั้นตอนที่ 1 เข้าสู่เมนูจัดการข้อมูลสปา  

 
 

     1. หลังจากเข้าสู่ระบบแล้ว ให้ผู้ใช้งานไปเลือกที่เมนู “จัดการข้อมูล” และเลือกเมนูย่อย “สปา” ระบบจะน าเข้า

สู่หน้ารายการสปา ดังภาพ 
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2) ขั้นตอนที่ 2 ค้นหาข้อมูลตามเง่ือนไขต่าง ๆ 

 การคน้หาอย่างงา่ย 

          ผู้ใช้งานสามารถค้นหาสปาโดยพิมพ์ค าค้น เช่น “โรงแรมธารารีเจนท์” และกดปุ่ม   

ระบบจะแสดงผลการค้นหา ดังภาพ  

 
 

 การคน้หาขั้นสูง  

          ผู้ใช้งานสามารถค้นหาสปาจากเง่ือนไขต่าง ๆ เช่น ค้นหาจากประเภทสปา, ค้นหาจากจังหวัด, ค้นหาจาก

สถานะการเผยแพร้อมูล โดยกดปุ่ม  เพ่ือแสดงตัวเลือกการค้นหาขั้นสูง ดังภาพ 

 
 

 นอกจากนี้ผู้ใช้งานสามารถค้นหาสปาภายในจังหวัดของตนเองได้ โดยเลือก “จังหวัด” ที่ต้องการและกดปุ่ม 

 ระบบจะแสดงผลการค้นหา ดังภาพ 
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 การ เพิม่ข้อมูลสปา 2.5.2

 

1) ขั้นตอนที่ 1 เข้าสู่เมนูจัดการข้อมูลสปา 

 
 

     1. หลังจากเข้าสู่ระบบแล้ว ให้ผู้ใช้งานไปเลือกที่เมนู “จัดการข้อมูล” และเลือกเมนูย่อย “สปา” ระบบจะน าเข้า

สู่หน้ารายการข้อมูลสปา 

 

2) ขั้นตอนที่ 2 เพ่ิมสปา 
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     2. หลังจากเข้าสู่หน้ารายการสปาแล้ว ให้ผู้ใช้งานกดปุ่ม  ระบบจะน าเข้าสู่หน้า “เพ่ิมสปา”  

3) ขั้นตอนที่ 3 กรอกข้อมูลสปา ซ่ึงแบ่งออกเป็น 14 ส่วน ดังนี้ 

ส่วนที่ 1:  กรอกข้อมูลทัว่ไป 

 
 

     กรอกข้อมูลทั่วไปของสปาให้ครบถ้วน และจะต้องกรอกข้อมูลที่ส าคัญ (บังคับกรอก) โดยจะสังเกตเครื่องหมาย * 

สีแดง หลังหัวข้อที่บังคับกรอก ซ่ึงถ้าผู้จัดท าข้อมูลไม่กรอกข้อมูลลงในหัวข้อที่บังคับกรอก ระบบจะไม่ท าการบันทึก

ข้อมูลให้ 

 

ส่วนที่ 2: ข้อมูลการขึ้นทะเบยีนและใบอนญุาต 

 
 

     กรอกข้อมูลการขึ้นทะเบียนให้ครบถ้วน 

 



  

              คู่มือแนะน าการใช้งานและบริหารจัดการข้อมูลดิจิทัลด้านการท่องเท่ียวบนระบบ Digital Tourism (ส าหรับเจ้าหน้าท่ี) 

 

ส านักงานปลัดกระทรวงการท่องเที่ยวและกีฬา หน้าที่ 57/126 

 

 

 

ส่วนที่ 3: ข้อมูลเวลาให้บรกิาร 

 
 

ส่วนที่ 4: ข้อมูลอัตราคา่บรกิารและจ านวนผูใ้ห้บรกิาร  

 
 

ส่วนที่ 5: ประเภทผูร้บับรกิาร 
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ส่วนที่ 6: ที่อยู่และการติดตอ่ 

 

 
 

ส่วนที่ 7: แผนทีแ่ละพกิดัทีต่ั้ง 

 
     ผู้ใช้งานสามารถก าหนดต าแหน่งในแผนที่ได้ ดังนี้ 

 ก าหนดต าแหน่งโดยการปักหมุดในแผนที่ ให้กดที่ปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าต่างแผนที่ 



  

              คู่มือแนะน าการใช้งานและบริหารจัดการข้อมูลดิจิทัลด้านการท่องเท่ียวบนระบบ Digital Tourism (ส าหรับเจ้าหน้าท่ี) 

 

ส านักงานปลัดกระทรวงการท่องเที่ยวและกีฬา หน้าที่ 59/126 

 

 
     จากนั้นคลิกบนแผนที่ในต าแหน่งที่ต้องการปักหมุด ระบบจะแสดงพิกัด Latitude และพิกัด Longitude  

ให้โดยอัตโนมัติ เม่ือได้ต าแหน่งที่ต้องการแล้วให้กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 ก าหนดต าแหน่งโดยค้นหาจากชื่อ ให้กดที่ปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าต่างค้นหา 

 

     ให้ระบุค าค้นหาที่ต้องการ เช่น “๑๐๑ โพธิ์เวชนวดแผนไทย” จากนั้นกดปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล  

โดยระบบจะแสดงต าแหน่งที่ใกล้เคียงกับการค้นหามากที่สุดบนแผนที่ให้โดยอัตโนมัติ ดังภาพ 

 
 

ส่วนที่ 8: ร ูปภาพแกลอร ี ่

 
 

     แนบรูปภาพแกลอรี่โดยคลิกที่ปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าต่างเลือกข้อมูล ให้ผู้ใช้งานเลือกรูปภาพที่

ต้องการได้ครั้งละหลายภาพพร้อมกัน (รองรับเฉพาะนามสกุล jpg, .jpeg, .gif, .png) เม่ือเลือกเสร็จแล้ว ระบบจะ 
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อัพโหลดรูปภาพดังกล่าวเข้าสู่ระบบโดยอัตโนมัติ และเม่ืออัพโหลดเสร็จแล้วจะแสดงสัญลักษณ์ “Success” ดังภาพ 

 
 

หมายเหตุ ผู้ใช้งานสามารถดูรูปภาพได้โดยกดที่ปุ่ม   

 

ส่วนที่ 9: ว ิดีโอมัลตมิีเดยี 

 
 

     ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมวีดีโอที่เก่ียวข้อง ดังนี้ 

 อัพโหลดเข้าสู่ระบบ ให้กดเลือกที่ “Upload” ระบบจะแสดงหน้าต่างให้เลือกไฟล์วีดีโอ ดังภาพ 

 
 

 เชื่อมโยงข้อมูลจาก Youtube ให้กดเลือกที่ “Youtube” ระบบจะแสดงหน้าต่างกรอกข้อมูล URL ดังภาพ 

 
 

ส่วนที่ 10: ข้อมูล Social Network 

 
 

     กรอกข้อมูล Social Network ให้ครบถ้วน 

 

ส่วนที่ 11: การ เดนิทาง 
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     กรอกข้อมูลการเดินทางให้ครบถ้วน 

 

ส่วนที่ 12: ข้อมูลการเดินทางเพิม่เตมิ 

 

 
 

     หากมีข้อมูลการเดินทางเพ่ิมเติม เช่น รูปภาพ (Info-graphic), ภาพประกอบการเดินทาง ที่เป็นประโยชน์กับการ

เดินทางมายังสปานี้ ผู้ใช้งานสามารถกรอกข้อมูลดังกล่าวได้ในส่วนนี้ 

 

ส่วนที่ 13: สิ่งอ านวยความสะดวก 
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ส่วนที่ 14: สถานะการเผยแพรข่้อมูล 

 
 กรณีต้องการให้ข้อมูลสปานี้เผยแพร่บนเว็บไซต์ ให้เลือก “เผยแพร่” 

 กรณีที่ยังไม่ต้องการให้ข้อมูลสปานี้เผยแพร่บนเว็บไซต์ ให้เลือก “ไม่เผยแพร่” 

 

หมายเหตุ หากสิทธ์ิของผู้ใช้งานเป็นผู้ดูแลระบบ การจัดท าข้อมูลด้านการท่องเที่ยวจะไม่ผ่านกระบวนการพิจารณา 

ดังนั้นหลังจากบันทึกข้อมูลแล้ว ระบบจะสามารถเผยแพร่ข้อมูลขึ้นสู่เว็บไซต์ได้ทันที 

 

4) ขั้นตอนที่ 4 ตรวจสอบความครบถ้วนและบันทึกข้อมูล 
 

 
 

     4. หลังจากกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 

 การแกไ้ขขอ้มูลสปา 2.5.3
 

1) ขั้นตอนที่ 1 เข้าสู่เมนูจัดการข้อมูลสปา 
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     1. หลังจากเข้าสู่ระบบแล้ว ให้ผู้ใช้งานไปเลือกที่เมนู “จัดการข้อมูล” และเลือกเมนูย่อย “สปา” ระบบจะน าเข้า

สู่หน้ารายการสปา 

 

2) ขั้นตอนที่ 2 เลือกสปาที่จะแก้ไข 

 
     2. หลังจากเข้าสู่หน้ารายการสปาแล้ว ให้ผู้ใช้งานเลือกรายการสปาที่ต้องการแก้ไข ระบบจะน าเข้าสู่หน้า “ราย

ละเอียดสปา” 

 

3) ขั้นตอนที่ 3 แก้ไขสปา 
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     3. หลังจากเข้าสู่หน้ารายละเอียดสปาแล้ว ให้ผู้ใช้งานกดที่ปุ่ม  ระบบจะน าเข้าสู่หน้า  

“แก้ไขสปา” 
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4) ขั้นตอนที่ 4 กรอกข้อมูลสปาที่จะแก้ไข 

 
     4. กรอกข้อมูลสปาที่ต้องการแก้ไขให้ครบถ้วน และจะต้องกรอกข้อมูลที่ส าคัญ (บังคับกรอก) โดยจะสังเกต

เครื่องหมาย * สีแดง หลังหัวข้อที่บังคับกรอก ซ่ึงถ้าผู้จัดท าข้อมูลไม่กรอกข้อมูลลงในหัวข้อที่บังคับกรอก ระบบจะไม่

ท าการบันทึกข้อมูลให้ 

 

5) ขั้นตอนที่ 5 ตรวจสอบความครบถ้วนและบันทึกข้อมูล 
 

 
 

     5. หลังจากกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
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2.6 การจัดท าข้อมูลรา้นอาหาร 

 

 การคน้หาข้อมูลรา้นอาหาร 2.6.1
 

1) ขั้นตอนที่ 1 เข้าสู่เมนูจัดการข้อมูลร้านอาหาร 

 
 

     1. หลังจากเข้าสู่ระบบแล้ว ให้ผู้ใช้งานไปเลือกที่เมนู “จัดการข้อมูล” และเลือกเมนูย่อย “ร้านอาหาร”  

ระบบจะน าเข้าสู่หน้ารายการร้านอาหาร ดังภาพ 
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2) ขั้นตอนที่ 2 ค้นหาข้อมูลตามเง่ือนไขต่าง ๆ 

 การคน้หาอย่างงา่ย 

          ผู้ใช้งานสามารถค้นหาร้านอาหารโดยพิมพ์ค าค้น เช่น “Moai Coffee” และกดปุ่ม   

ระบบจะแสดงผลการค้นหา ดังภาพ  

 
 

 การคน้หาขั้นสูง  

          ผู้ใช้งานสามารถค้นหาร้านอาหารจากเง่ือนไขต่าง ๆ เช่น ค้นหาจากประเภทร้านอาหาร, ค้นหาจากจังหวัด, 

ค้นหาจากสถานะการเผยแพร้อมูล โดยกดปุ่ม  เพ่ือแสดงตัวเลือกการค้นหาขั้นสูง ดังภาพ 
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นอกจากนี้ผู้ใช้งานสามารถค้นหาร้านอาหารภายในจังหวัดของตนเองได้ โดยเลือก “จังหวัด” ที่ต้องการและกดปุ่ม 

 ระบบจะแสดงผลการค้นหา ดังภาพ  
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 การ เพิม่ข้อมูลรา้นอาหาร 2.6.2

 

1) ขั้นตอนที่ 1 เข้าสู่เมนูจัดการข้อมูลร้านอาหาร 

 
 

     1. หลังจากเข้าสู่ระบบแล้ว ให้ผู้ใช้งานไปเลือกที่เมนู “จัดการข้อมูล” และเลือกเมนูย่อย “ร้านอาหาร” ระบบจะ

น าเข้าสู่หน้ารายการข้อมูลร้านอาหาร 
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2) ขั้นตอนที่ 2 เพ่ิมร้านอาหาร 

 

     2. หลังจากเข้าสู่หน้ารายการร้านอาหาร ให้ผู้ใช้งานกดปุ่ม  ระบบจะน าเข้าสู่หน้า “เพ่ิม

ร้านอาหาร”  

 

3) ขั้นตอนที่ 3 กรอกข้อมูลร้านอาหาร ซ่ึงแบ่งออกเป็น 10 ส่วน ดังนี้ 

ส่วนที่ 1:  กรอกข้อมูลทัว่ไป 

 
 

     กรอกข้อมูลทั่วไปของร้านอาหารให้ครบถ้วน และจะต้องกรอกข้อมูลที่ส าคัญ (บังคับกรอก) โดยจะสังเกต

เครื่องหมาย * สีแดง หลังหัวข้อที่บังคับกรอก ซ่ึงถ้าผู้จัดท าข้อมูลไม่กรอกข้อมูลลงในหัวข้อที่บังคับกรอก ระบบจะไม่

ท าการบันทึกข้อมูลให้ 

 

ส่วนที่ 2: ที่อยู่และการติดตอ่ 
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ส่วนที่ 3: แผนทีแ่ละพกิดัทีต่ั้ง 

 
     ผู้ใช้งานสามารถก าหนดต าแหน่งในแผนที่ได้ ดังนี้ 

 ก าหนดต าแหน่งโดยการปักหมุดในแผนที่ ให้กดที่ปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าต่างแผนที่ 

 
     จากนั้นคลิกบนแผนที่ในต าแหน่งที่ต้องการปักหมุด ระบบจะแสดงพิกัด Latitude และพิกัด Longitude  

ให้โดยอัตโนมัติ เม่ือได้ต าแหน่งที่ต้องการแล้วให้กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 ก าหนดต าแหน่งโดยค้นหาจากชื่อ ให้กดที่ปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าต่างค้นหา 
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     ให้ระบุค าค้นหาที่ต้องการ เช่น “อีสานบ้านเรา ถนนชยางกูร” จากนั้นกดปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล  

โดยระบบจะแสดงต าแหน่งที่ใกล้เคียงกับการค้นหามากที่สุดบนแผนที่ให้โดยอัตโนมัติ ดังภาพ 

 
 

ส่วนที่ 4: ร ูปภาพแกลอร ี ่

 
 

     แนบรูปภาพแกลอรี่โดยคลิกที่ปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าต่างเลือกข้อมูล ให้ผู้ใช้งานเลือกรูปภาพที่

ต้องการได้ครั้งละหลายภาพพร้อมกัน (รองรับเฉพาะนามสกุล jpg, .jpeg, .gif, .png) เม่ือเลือกเสร็จแล้ว ระบบจะ 

อัพโหลดรูปภาพดังกล่าวเข้าสู่ระบบโดยอัตโนมัติ และเม่ืออัพโหลดเสร็จแล้วจะแสดงสัญลักษณ์ “Success” ดังภาพ 

 
 

หมายเหตุ ผู้ใช้งานสามารถดูรูปภาพได้โดยกดที่ปุ่ม   

 

 

 

 



  

              คู่มือแนะน าการใช้งานและบริหารจัดการข้อมูลดิจิทัลด้านการท่องเท่ียวบนระบบ Digital Tourism (ส าหรับเจ้าหน้าท่ี) 

 

ส านักงานปลัดกระทรวงการท่องเที่ยวและกีฬา หน้าที่ 73/126 

 

ส่วนที่ 5: ว ิดีโอมัลตมิีเดยี 

 
 

     ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมวีดีโอที่เก่ียวข้อง ดังนี้ 

 อัพโหลดเข้าสู่ระบบ ให้กดเลือกที่ “Upload” ระบบจะแสดงหน้าต่างให้เลือกไฟล์วีดีโอ ดังภาพ 

 
 

 เชื่อมโยงข้อมูลจาก Youtube ให้กดเลือกที่ “Youtube” ระบบจะแสดงหน้าต่างกรอกข้อมูล URL ดังภาพ 

 
 

ส่วนที่ 6: ว ันที่และเวลาท าการ 

 
 

ส่วนที่ 7: ข้อมูล Social Network 

 
 

     กรอกข้อมูล Social Network ให้ครบถ้วน 
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ส่วนที่ 8: การ เดนิทาง 

 
 

     กรอกข้อมูลการเดินทางให้ครบถ้วน 

 

ส่วนที่ 9: ข้อมูลการเดินทางเพิม่เตมิ 

 

 
 

     หากมีข้อมูลการเดินทางเพ่ิมเติม เช่น รูปภาพ (Info-graphic), ภาพประกอบการเดินทาง ที่เป็นประโยชน์กับการ

เดินทางมายังร้านอาหารนี้ ผู้ใช้งานสามารถกรอกข้อมูลดังกล่าวได้ในส่วนนี้ 

 

ส่วนที่ 10: สถานะการเผยแพรข่้อมูล 

 
 กรณีต้องการให้ข้อมูลร้านอาหารนี้เผยแพร่บนเว็บไซต์ ให้เลือก “เผยแพร่” 

 กรณีที่ยังไม่ต้องการให้ข้อมูลร้านอาหารนี้เผยแพร่บนเว็บไซต์ ให้เลือก “ไม่เผยแพร่” 
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หมายเหตุ หากสิทธ์ิของผู้ใช้งานเป็นผู้ดูแลระบบ การจัดท าข้อมูลด้านการท่องเที่ยวจะไม่ผ่านกระบวนการพิจารณา 

ดังนั้นหลังจากบันทึกข้อมูลแล้ว ระบบจะสามารถเผยแพร่ข้อมูลขึ้นสู่เว็บไซต์ได้ทันที 

 

4) ขั้นตอนที่ 4 ตรวจสอบความครบถ้วนและบันทึกข้อมูล 
 

 
 

     4. หลังจากกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 

 การแกไ้ขขอ้มูลรา้นอาหาร 2.6.3

 

1) ขั้นตอนที่ 1 เข้าสู่เมนูจัดการข้อมูลร้านอาหาร 

 
 

     1. หลังจากเข้าสู่ระบบแล้ว ให้ผู้ใช้งานไปเลือกที่เมนู “จัดการข้อมูล” และเลือกเมนูย่อย “ร้านอาหาร” ระบบจะ

น าเข้าสู่หน้ารายการร้านอาหาร 
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2) ขั้นตอนที่ 2 เลือกร้านอาหารที่จะแก้ไข 

 
     2. หลังจากเข้าสู่หน้ารายการร้านอาหารแล้ว ให้ผู้ใช้งานเลือกรายการร้านอาหารที่ต้องการแก้ไข ระบบจะน าเข้า

สู่หน้า “รายละเอียดร้านอาหาร” 

 

3) ขั้นตอนที่ 3 แก้ไขร้านอาหาร 

 

     3. หลังจากเข้าสู่หน้ารายละเอียดร้านอาหารแล้ว ให้ผู้ใช้งานกดที่ปุ่ม  ระบบจะน าเข้าสู่หน้า  

“แก้ไขร้านอาหาร” 

 

  



  

              คู่มือแนะน าการใช้งานและบริหารจัดการข้อมูลดิจิทัลด้านการท่องเท่ียวบนระบบ Digital Tourism (ส าหรับเจ้าหน้าท่ี) 

 

ส านักงานปลัดกระทรวงการท่องเที่ยวและกีฬา หน้าที่ 77/126 

 

4) ขั้นตอนที่ 4 กรอกข้อมูลร้านอาหารที่จะแก้ไข 

 
     4. กรอกข้อมูลร้านอาหารที่ต้องการแก้ไขให้ครบถ้วน และจะต้องกรอกข้อมูลที่ส าคัญ (บังคับกรอก) โดยจะ

สังเกตเครื่องหมาย * สีแดง หลังหัวข้อที่บังคับกรอก ซ่ึงถ้าผู้จัดท าข้อมูลไม่กรอกข้อมูลลงในหัวข้อที่บังคับกรอก 

ระบบจะไม่ท าการบันทึกข้อมูลให้ 

 

5) ขั้นตอนที่ 5 ตรวจสอบความครบถ้วนและบันทึกข้อมูล 
 

 
 

     5. หลังจากกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
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2.7 การจัดท าข้อมูลรา้นคา้ 

 

 การคน้หาข้อมูลรา้นคา้ 2.7.1
 

1) ขั้นตอนที่ 1 เข้าสู่เมนูจัดการข้อมูลร้านค้า 

 
 

     1. หลังจากเข้าสู่ระบบแล้ว ให้ผู้ใช้งานไปเลือกที่เมนู “จัดการข้อมูล” และเลือกเมนูย่อย “ร้านค้า” ระบบจะ

น าเข้าสู่หน้ารายการร้านค้า ดังภาพ 
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2) ขั้นตอนที่ 2 ค้นหาข้อมูลตามเง่ือนไขต่าง ๆ 

 การคน้หาอย่างงา่ย 

          ผู้ใช้งานสามารถค้นหาร้านค้าโดยพิมพ์ค าค้น เช่น “Thaidriedfood” และกดปุ่ม   

ระบบจะแสดงผลการค้นหา ดังภาพ  

 
 

 การคน้หาขั้นสูง  

          ผู้ใช้งานสามารถค้นหาร้านค้าจากเง่ือนไขต่าง ๆ เช่น ค้นหาจากประเภทร้านค้า, ค้นหาจากจังหวัด, ค้นหา

จากสถานะการเผยแพร้อมูล โดยกดปุ่ม  เพ่ือแสดงตัวเลือกการค้นหาขั้นสูง ดังภาพ 

 
 



  

              คู่มือแนะน าการใช้งานและบริหารจัดการข้อมูลดิจิทัลด้านการท่องเท่ียวบนระบบ Digital Tourism (ส าหรับเจ้าหน้าท่ี) 

 

ส านักงานปลัดกระทรวงการท่องเที่ยวและกีฬา หน้าที่ 80/126 

 

นอกจากนี้ผู้ใช้งานสามารถค้นหาร้านค้าภายในจังหวัดของตนเองได้ โดยเลือก “จังหวัด” ที่ต้องการและกดปุ่ม 

 ระบบจะแสดงผลการค้นหา ดังภาพ  

 

 
 

 

 การ เพิม่ข้อมูลรา้นคา้ 2.7.2
 

1) ขั้นตอนที่ 1 เข้าสู่เมนูจัดการข้อมูลร้านค้า 
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     1. หลังจากเข้าสู่ระบบแล้ว ให้ผู้ใช้งานไปเลือกที่เมนู “จัดการข้อมูล” และเลือกเมนูย่อย “ร้านค้า” ระบบจะ

น าเข้าสู่หน้ารายการข้อมูลร้านค้า 

 

2) ขั้นตอนที่ 2 เพ่ิมร้านค้า 

 

     2. หลังจากเข้าสู่หน้ารายการร้านค้า ให้ผู้ใช้งานกดปุ่ม  ระบบจะน าเข้าสู่หน้า “เพ่ิมร้านค้า”  

 

3) ขั้นตอนที่ 3 กรอกข้อมูลร้านค้า ซ่ึงแบ่งออกเป็น 11 ส่วน ดังนี้ 

ส่วนที่ 1:  กรอกข้อมูลทัว่ไป 

 
 

     กรอกข้อมูลทั่วไปของร้านค้าให้ครบถ้วน และจะต้องกรอกข้อมูลที่ส าคัญ (บังคับกรอก) โดยจะสังเกตเครื่องหมาย 

* สีแดง หลังหัวข้อที่บังคับกรอก ซ่ึงถ้าผู้จัดท าข้อมูลไม่กรอกข้อมูลลงในหัวข้อที่บังคับกรอก ระบบจะไม่ท าการบันทึก

ข้อมูลให้ 

 

ส่วนที่ 2: ที่อยู่และการติดตอ่ 
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ส่วนที่ 3: แผนทีแ่ละพกิดัทีต่ั้ง 

 
     ผู้ใช้งานสามารถก าหนดต าแหน่งในแผนที่ได้ ดังนี้ 

 ก าหนดต าแหน่งโดยการปักหมุดในแผนที่ ให้กดที่ปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าต่างแผนที่ 

 
     จากนั้นคลิกบนแผนที่ในต าแหน่งที่ต้องการปักหมุด ระบบจะแสดงพิกัด Latitude และพิกัด Longitude  

ให้โดยอัตโนมัติ เม่ือได้ต าแหน่งที่ต้องการแล้วให้กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 ก าหนดต าแหน่งโดยค้นหาจากชื่อ ให้กดที่ปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าต่างค้นหา 



  

              คู่มือแนะน าการใช้งานและบริหารจัดการข้อมูลดิจิทัลด้านการท่องเท่ียวบนระบบ Digital Tourism (ส าหรับเจ้าหน้าท่ี) 

 

ส านักงานปลัดกระทรวงการท่องเที่ยวและกีฬา หน้าที่ 83/126 

 

 
     ให้ระบุค าค้นหาที่ต้องการ เช่น “ร้านของดีเมืองอ านาจเจริญ” จากนั้นกดปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล  

โดยระบบจะแสดงต าแหน่งที่ใกล้เคียงกับการค้นหามากที่สุดบนแผนที่ให้โดยอัตโนมัติ ดังภาพ 

 
 

ส่วนที่ 4: ร ูปภาพแกลอร ี ่

 
 

     แนบรูปภาพแกลอรี่โดยคลิกที่ปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าต่างเลือกข้อมูล ให้ผู้ใช้งานเลือกรูปภาพที่

ต้องการได้ครั้งละหลายภาพพร้อมกัน (รองรับเฉพาะนามสกุล jpg, .jpeg, .gif, .png) เม่ือเลือกเสร็จแล้ว ระบบจะ 

อัพโหลดรูปภาพดังกล่าวเข้าสู่ระบบโดยอัตโนมัติ และเม่ืออัพโหลดเสร็จแล้วจะแสดงสัญลักษณ์ “Success” ดังภาพ 

 
 

หมายเหตุ ผู้ใช้งานสามารถดูรูปภาพได้โดยกดที่ปุ่ม   
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ส่วนที่ 5: ว ิดีโอมัลตมิีเดยี 

 
 

     ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมวีดีโอที่เก่ียวข้อง ดังนี้ 

 อัพโหลดเข้าสู่ระบบ ให้กดเลือกที่ “Upload” ระบบจะแสดงหน้าต่างให้เลือกไฟล์วีดีโอ ดังภาพ 

 
 

 เชื่อมโยงข้อมูลจาก Youtube ให้กดเลือกที่ “Youtube” ระบบจะแสดงหน้าต่างกรอกข้อมูล URL ดังภาพ 

 
 

ส่วนที่ 6: ว ันที่และเวลาท าการ 

 
 

ส่วนที่ 7: ข้อมูล Social Network 

 
 

     กรอกข้อมูล Social Network ให้ครบถ้วน 
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ส่วนที่ 8: การ เดนิทาง 

 
 

     กรอกข้อมูลการเดินทางให้ครบถ้วน 

 

ส่วนที่ 9: ข้อมูลการเดินทางเพิม่เตมิ 

 

 
 

     หากมีข้อมูลการเดินทางเพ่ิมเติม เช่น รูปภาพ (Info-graphic), ภาพประกอบการเดินทาง ที่เป็นประโยชน์กับการ

เดินทางมายังร้านค้านี้ ผู้ใช้งานสามารถกรอกข้อมูลดังกล่าวได้ในส่วนนี้ 
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ส่วนที่ 10: เพิ่มสินคา้ 

 
 

     กดเพ่ิมข้อมูลสินค้า 

 

     หลังจากกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม  เพ่ือยืนยันแล้วจะท าการบันทึกรายการสินค้า 

 

ส่วนที่ 11: สถานะการเผยแพรข่้อมูล 

 
 กรณีต้องการให้ข้อมูลร้านค้านี้เผยแพร่บนเว็บไซต์ ให้เลือก “เผยแพร่” 

 กรณีที่ยังไม่ต้องการให้ข้อมูลร้านค้านี้เผยแพร่บนเว็บไซต์ ให้เลือก “ไม่เผยแพร่” 

หมายเหตุ หากสิทธ์ิของผู้ใช้งานเป็นผู้ดูแลระบบ การจัดท าข้อมูลด้านการท่องเที่ยวจะไม่ผ่านกระบวนการพิจารณา 

ดังนั้นหลังจากบันทึกข้อมูลแล้ว ระบบจะสามารถเผยแพร่ข้อมูลขึ้นสู่เว็บไซต์ได้ทันท ี
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4) ขั้นตอนที่ 4 ตรวจสอบความครบถ้วนและบันทึกข้อมูล 
 

 
 

     4. หลังจากกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 

 การแกไ้ขขอ้มูลรา้นคา้ 2.7.3
 

1) ขั้นตอนที่ 1 เข้าสู่เมนูจัดการข้อมูลร้านค้า 

 
 

     1. หลังจากเข้าสู่ระบบแล้ว ให้ผู้ใช้งานไปเลือกที่เมนู “จัดการข้อมูล” และเลือกเมนูย่อย “ร้านค้า” ระบบจะ

น าเข้าสู่หน้ารายการร้านค้า 
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2) ขั้นตอนที่ 2 เลือกร้านค้าที่จะแก้ไข 

 
     2. หลังจากเข้าสู่หน้ารายการร้านค้าแล้ว ให้ผู้ใช้งานเลือกรายการร้านค้าที่ต้องการแก้ไข ระบบจะน าเข้าสู่หน้า 

“รายละเอียดร้านค้า” 

 

3) ขั้นตอนที่ 3 แก้ไขร้านค้า 

 

     3. หลังจากเข้าสู่หน้ารายละเอียดร้านค้าแล้ว ให้ผู้ใช้งานกดที่ปุ่ม  ระบบจะน าเข้าสู่หน้า  

“แก้ไขร้านค้า” 
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4) ขั้นตอนที่ 4 กรอกข้อมูลร้านค้าที่จะแก้ไข 

 
     4. กรอกข้อมูลร้านค้าที่ต้องการแก้ไขให้ครบถ้วน และจะต้องกรอกข้อมูลที่ส าคัญ (บังคับกรอก) โดยจะสังเกต

เครื่องหมาย * สีแดง หลังหัวข้อที่บังคับกรอก ซ่ึงถ้าผู้จัดท าข้อมูลไม่กรอกข้อมูลลงในหัวข้อที่บังคับกรอก ระบบจะไม่

ท าการบันทึกข้อมูลให้ 

 

5) ขั้นตอนที่ 5 ตรวจสอบความครบถ้วนและบันทึกข้อมูล 
 

 
 

     5. หลังจากกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
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2.8 การจัดท าข้อมูลมคัคเุทศก์ 

 

 การคน้หาข้อมูลมคัคเุทศก ์2.8.1
 

1) ขั้นตอนที่ 1 เข้าสู่เมนูจัดการข้อมูลมัคคุเทศก์ 

 
 

     1. หลังจากเข้าสู่ระบบแล้ว ให้ผู้ใช้งานไปเลือกที่เมนู “จัดการข้อมูล” และเลือกเมนูย่อย “มัคคุเทศก์” ระบบจะ

น าเข้าสู่หน้ารายการมัคคุเทศก์ ดังภาพ 
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2) ขั้นตอนที่ 2 ค้นหาข้อมูลตามเง่ือนไขต่าง ๆ 

 การคน้หาอย่างงา่ย 

          ผู้ใช้งานสามารถค้นหามัคคุเทศก์โดยพิมพ์ค าค้น เช่น “นางกชกร ชโรเดอร์” และกดปุ่ม   

ระบบจะแสดงผลการค้นหา ดังภาพ  

 
 

 การคน้หาขั้นสูง  

          ผู้ใช้งานสามารถค้นหามัคคุเทศก์จากเง่ือนไขต่าง ๆ เช่น ค้นหาจากประเภทมัคคุเทศก์, ค้นหาจากจังหวัด, 

ค้นหาจากสถานะการเผยแพร้อมูล โดยกดปุ่ม  เพ่ือแสดงตัวเลือกการค้นหาขั้นสูง ดังภาพ 
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นอกจากนี้ผู้ใช้งานสามารถค้นหามัคคุเทศก์ภายในจังหวัดของตนเองได้ โดยเลือก “จังหวัด” ที่ต้องการและกดปุ่ม 

 ระบบจะแสดงผลการค้นหา ดังภาพ  

 

 
 

 

  



  

              คู่มือแนะน าการใช้งานและบริหารจัดการข้อมูลดิจิทัลด้านการท่องเท่ียวบนระบบ Digital Tourism (ส าหรับเจ้าหน้าท่ี) 

 

ส านักงานปลัดกระทรวงการท่องเที่ยวและกีฬา หน้าที่ 93/126 

 

 การ เพิม่ข้อมูลมคัคเุทศก์ 2.8.2

 

1) ขั้นตอนที่ 1 เข้าสู่เมนูจัดการข้อมูลมัคคุเทศก์ 

 
 

     1. หลังจากเข้าสู่ระบบแล้ว ให้ผู้ใช้งานไปเลือกที่เมนู “จัดการข้อมูล” และเลือกเมนูย่อย “มัคคุเทศก์” ระบบจะ

น าเข้าสู่หน้ารายการข้อมูลมัคคุเทศก์ 

 

2) ขั้นตอนที่ 2 เพ่ิมมัคคุเทศก์ 
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     2. หลังจากเข้าสู่หน้ารายการมัคคุเทศก์ ให้ผู้ใช้งานกดปุ่ม  ระบบจะน าเข้าสู่หน้า “เพ่ิม

มัคคุเทศก์”  

 

3) ขั้นตอนที่ 3 กรอกข้อมูลมัคคุเทศก์ ซ่ึงแบ่งออกเป็น 9 ส่วน ดังนี้ 

ส่วนที่ 1:  กรอกข้อมูลทัว่ไป 

 
 

     กรอกข้อมูลทั่วไปของมัคคุเทศก์ให้ครบถ้วน และจะต้องกรอกข้อมูลที่ส าคัญ (บังคับกรอก) โดยจะสังเกต

เครื่องหมาย * สีแดง หลังหัวข้อที่บังคับกรอก ซ่ึงถ้าผู้จัดท าข้อมูลไม่กรอกข้อมูลลงในหัวข้อที่บังคับกรอก ระบบจะไม่

ท าการบันทึกข้อมูลให้ 

 

ส่วนที่ 2: ข้อมูลการขึ้นทะเบยีนและใบอนญุาต 

 
 

     กรอกข้อมูลการขึ้นทะเบียนให้ครบถ้วน 
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ส่วนที่ 3: ที่อยู่และการติดตอ่ 

 

 
 

ส่วนที่ 4: แผนทีแ่ละพกิดัทีต่ั้ง 

 
     ผู้ใช้งานสามารถก าหนดต าแหน่งในแผนที่ได้ ดังนี้ 

 ก าหนดต าแหน่งโดยการปักหมุดในแผนที่ ให้กดที่ปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าต่างแผนที่ 

 
     จากนั้นคลิกบนแผนที่ในต าแหน่งที่ต้องการปักหมุด ระบบจะแสดงพิกัด Latitude และพิกัด Longitude  
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ให้โดยอัตโนมัติ เม่ือได้ต าแหน่งที่ต้องการแล้วให้กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 ก าหนดต าแหน่งโดยค้นหาจากชื่อ ให้กดที่ปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าต่างค้นหา 

 
     ให้ระบุค าค้นหาที่ต้องการ เช่น “พุทธอุทยานและพระมงคลม่ิงเมือง” จากนั้นกดปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล  

โดยระบบจะแสดงต าแหน่งที่ใกล้เคียงกับการค้นหามากที่สุดบนแผนที่ให้โดยอัตโนมัติ ดังภาพ 

 
 

ส่วนที่ 5: ร ูปภาพแกลอร ี ่

 
 

     แนบรูปภาพแกลอรี่โดยคลิกที่ปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าต่างเลือกข้อมูล ให้ผู้ใช้งานเลือกรูปภาพที่

ต้องการได้ครั้งละหลายภาพพร้อมกัน (รองรับเฉพาะนามสกุล jpg, .jpeg, .gif, .png) เม่ือเลือกเสร็จแล้ว ระบบจะ 

อัพโหลดรูปภาพดังกล่าวเข้าสู่ระบบโดยอัตโนมัติ และเม่ืออัพโหลดเสร็จแล้วจะแสดงสัญลักษณ์ “Success” ดังภาพ 

 
 

หมายเหตุ ผู้ใช้งานสามารถดูรูปภาพได้โดยกดที่ปุ่ม   
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ส่วนที่ 6: ว ิดีโอมัลตมิีเดยี 

 
 

     ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมวีดีโอที่เก่ียวข้อง ดังนี้ 

 อัพโหลดเข้าสู่ระบบ ให้กดเลือกที่ “Upload” ระบบจะแสดงหน้าต่างให้เลือกไฟล์วีดีโอ ดังภาพ 

 
 

 เชื่อมโยงข้อมูลจาก Youtube ให้กดเลือกที่ “Youtube” ระบบจะแสดงหน้าต่างกรอกข้อมูล URL ดังภาพ 

 
 

ส่วนที่ 7: ข้อมูล Social Network 

 
 

     กรอกข้อมูล Social Network ให้ครบถ้วน 

 

ส่วนที่ 8: ข้อมูลการเดินทางเพิม่เตมิ 
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     หากมีข้อมูลการเดินทางเพ่ิมเติม เช่น รูปภาพ (Info-graphic), ภาพประกอบการเดินทาง ที่เป็นประโยชน์กับการ

เดินทางมายังมัคคุเทศก์นี้ ผู้ใช้งานสามารถกรอกข้อมูลดังกล่าวได้ในส่วนนี้ 

 

ส่วนที่ 9: สถานะการเผยแพรข่้อมูล 

 
 กรณีต้องการให้ข้อมูลมัคคุเทศก์นี้เผยแพร่บนเว็บไซต์ ให้เลือก “เผยแพร่” 

 กรณีที่ยังไม่ต้องการให้ข้อมูลมัคคุเทศก์นี้ เผยแพร่บนเว็บไซต์ ให้เลือก “ไม่เผยแพร่” 

 

หมายเหตุ หากสิทธ์ิของผู้ใช้งานเป็นผู้ดูแลระบบ การจัดท าข้อมูลด้านการท่องเที่ยวจะไม่ผ่านกระบวนการพิจารณา 

ดังนั้นหลังจากบันทึกข้อมูลแล้ว ระบบจะสามารถเผยแพร่ข้อมูลขึ้นสู่เว็บไซต์ได้ทันที 

 

4) ขั้นตอนที่ 4 ตรวจสอบความครบถ้วนและบันทึกข้อมูล 
 

 
 

     4. หลังจากกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
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 การแกไ้ขขอ้มูลมัคคเุทศก ์2.8.3

 

1) ขั้นตอนที่ 1 เข้าสู่เมนูจัดการข้อมูลมัคคุเทศก์ 

 
 

     1. หลังจากเข้าสู่ระบบแล้ว ให้ผู้ใช้งานไปเลือกที่เมนู “จัดการข้อมูล” และเลือกเมนูย่อย “มัคคุเทศก์” ระบบจะ

น าเข้าสู่หน้ารายการมัคคุเทศก์ 
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2) ขั้นตอนที่ 2 เลือกมัคคุเทศก์ที่จะแก้ไข 

 
     2. หลังจากเข้าสู่หน้ารายการมัคคุเทศก์แล้ว ให้ผู้ใช้งานเลือกรายการมัคคุเทศก์ที่ต้องการแก้ไข ระบบจะน าเข้าสู่

หน้า “รายละเอียดมัคคุเทศก์” 

 

3) ขั้นตอนที่ 3 แก้ไขมัคคุเทศก์ 

 

     3. หลังจากเข้าสู่หน้ารายละเอียดมัคคุเทศก์แล้ว ให้ผู้ใช้งานกดที่ปุ่ม  ระบบจะน าเข้าสู่หน้า  

“แก้ไขมัคคุเทศก์” 
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4) ขั้นตอนที่ 4 กรอกข้อมูลมัคคุเทศก์ที่จะแก้ไข 

 
     4. กรอกข้อมูลมัคคุเทศก์ที่ต้องการแก้ไขให้ครบถ้วน และจะต้องกรอกข้อมูลที่ส าคัญ (บังคับกรอก) โดยจะสังเกต

เครื่องหมาย * สีแดง หลังหัวข้อที่บังคับกรอก ซ่ึงถ้าผู้จัดท าข้อมูลไม่กรอกข้อมูลลงในหัวข้อที่บังคับกรอก ระบบจะไม่

ท าการบันทึกข้อมูลให้ 

 

5) ขั้นตอนที่ 5 ตรวจสอบความครบถ้วนและบันทึกข้อมูล 
 

 
 

     5. หลังจากกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
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3 การจัดท าเส้นทางทอ่งเทีย่ว 

 

 การคน้หาข้อมูลเส้นทางทอ่งเทีย่ว 3.1.1
1) ขั้นตอนที่ 1 เข้าสู่เมนูจัดการเส้นทางท่องเที่ยว  

 
 

     1. หลังจากเข้าสู่ระบบแล้ว ให้ผู้ใช้งานไปเลือกที่เมนู “จัดการเส้นทางท่องเที่ยว” ระบบจะน าเข้าสู่หน้ารายการ

ข้อมูลแหล่งท่องเที่ยว ดังภาพ 
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2) ขั้นตอนที่ 2 ค้นหาข้อมูลตามเง่ือนไขต่าง ๆ 

 การคน้หาอย่างงา่ย 

          ผู้ใช้งานสามารถค้นหาแหล่งท่องเที่ยวโดยพิมพ์ค าค้น เช่น “tourism” และกดปุ่ม   

ระบบจะแสดงผลการค้นหา ดังภาพ  

 
 

 การคน้หาขั้นสูง  

          ผู้ใช้งานสามารถค้นหาแหล่งท่องเที่ยวจากเง่ือนไขต่าง ๆ เช่น ค้นหาจากประเภทแหล่งท่องเที่ยว, ค้นหาจาก

จังหวัด, ค้นหาจากสถานะการเผยแพร้อมูล โดยกดปุ่ม  เพ่ือแสดงตัวเลือกการค้นหาขั้นสูง 

ดังภาพ 

 
 

 นอกจากนี้ผู้ใช้งานสามารถค้นหาแหล่งท่องเที่ยวภายในจังหวัดของตนเองได้ โดยเลือก “จังหวัด” ที่ต้องการ

และกดปุ่ม  ระบบจะแสดงผลการค้นหา ดังภาพ   
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 การ เพิม่ข้อมูลเส้นทางท่องเที่ยว 3.1.2

 

1) ขั้นตอนที่ 1 เข้าสู่เมนูจัดการเส้นทางท่องเที่ยว  

 
 

     1. หลังจากเข้าสู่ระบบแล้ว ให้ผู้ใช้งานไปเลือกที่เมนู “จัดการเส้นทางท่องเที่ยว” ระบบจะน าเข้าสู่หน้ารายการ

ข้อมูลแหล่งท่องเที่ยว ดังภาพ 

 

2) ขั้นตอนที่ 2 เพ่ิมเส้นทางท่องเที่ยว 

 
 

     2. หลังจากเข้าสู่หน้ารายการแหล่งท่องเที่ยวแล้ว ให้ผู้ใช้งานกดปุ่ม  ระบบจะน าเข้าสู่หน้า 

“เพ่ิมเส้นทางท่องเที่ยว”  
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3) ขั้นตอนที่ 3 กรอกข้อมูลทั่วไปของเส้นทางท่องเที่ยว 

 

 
     

     กรอกข้อมูลทั่วไปของเส้นทางท่องเที่ยวให้ครบถ้วน และจะต้องกรอกข้อมูลที่ส าคัญ (บังคับกรอก) โดยจะสังเกต

เครื่องหมาย * สีแดง หลังหัวข้อที่บังคับกรอก ซ่ึงถ้าผู้จัดท าข้อมูลไม่กรอกข้อมูลลงในหัวข้อที่บังคับกรอก ระบบจะไม่

ท าการบันทึกข้อมูลให้ 

     การแนบรูปภาพให้คลิกที่ปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าต่างเลือกข้อมูล ให้ผู้ใช้งานเลือกรูปภาพที่ต้องการได้ 

(รองรับเฉพาะนามสกุล jpg, .jpeg, .gif, .png) เม่ือเลือกเสร็จแล้ว ระบบจะอัพโหลดรูปภาพดังกล่าวเข้าสู่ระบบโดย

อัตโนมัติ และเม่ืออัพโหลดเสร็จแล้วจะแสดงสัญลักษณ์ “Success” ดังภาพ 

 
 

     โดยผู้ใช้งานสามารถดูรูปภาพได้โดยกดที่ปุ่ม   
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4) ขั้นตอนที่ 4 ตรวจสอบความครบถ้วนและบันทึกข้อมูล 
 

 
 

     4. หลังจากกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

     เม่ือบันทึกข้อมูลส าเร็จระบบจะสร้างข้อมูลเพ่ิมเติม โดยเพ่ิมข้อมูล “สถานะ” และ “รายการเส้นทาง” ที่ด้านล่าง

ของหน้าเพ่ิมข้อมูล ดังภาพ 

 

 
 

5) ขั้นตอนที่ 5 เพ่ิมเส้นทางท่องเที่ยว 

 

     5. กดที่ปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าต่างรายการแหล่งท่องเที่ยวภายในจังหวัดที่ก าลังจัดท าเป็นเส้นทาง

ท่องเที่ยว ดังภาพ 
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6) ขั้นตอนที่ 6 เลือกแหล่งท่องเที่ยว 

 
 

     6. เลือกรายการแหล่งท่องเที่ยวท่ีต้องการจัดท าเป็นเส้นทางท่องเที่ยวทีละรายการจนครบทั้งเส้นทาง เม่ือเลือก

แหล่งท่องเที่ยวครบทั้งหมดแล้ว ระบบจะแสดงผล ดังภาพ 

 
 

     กรณีที่ต้องการปรับล าดับของเส้นทาง ให้คลิกที่ปุ่ม  และเลื่อนไปยังล าดับที่ต้องการ 

     กรณีที่ต้องการลบเส้นทาง ให้คลิกที่ปุ่ม  และยืนยันการลบเส้นทาง 

 

7) ขั้นตอนที่ 7 ตรวจสอบความครบถ้วนและบันทึกข้อมูล 
 

 
 

     7. หลังจากกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 

หมายเหตุ หากสิทธ์ิของผู้ใช้งานเป็นผู้ดูแลระบบ การจัดท าข้อมูลเส้นทางท่องเที่ยวจะไม่ผ่านกระบวนการพิจารณา 

ดังนั้นหลังจากบันทึกข้อมูลแล้ว ระบบจะสามารถเผยแพร่ข้อมูลขึ้นสู่เว็บไซต์ได้ทันที 
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 การแกไ้ขขอ้มูเส้นทางท่องเที่ยว 3.1.3

 

1) ขั้นตอนที่ 1 เข้าสู่เมนูจัดการเส้นทางท่องเที่ยว 

 
 

     1. หลังจากเข้าสู่ระบบแล้ว ให้ผู้ใช้งานไปเลือกที่เมนู “จัดการเส้นทางท่องเที่ยว” ระบบจะน าเข้าสู่หน้ารายการ

ข้อมูลแหล่งท่องเที่ยว 

 

2) ขั้นตอนที่ 2 เลือกรายการเส้นทางท่องเที่ยวท่ีต้องการแก้ไข 

 
 

     2. เลือกรายการท่องเที่ยวท่ีต้องการแก้ไข ระบบจะน าเข้าสู่หน้าแสดงข้อมูลเส้นทางท่องเที่ยว 
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3) ขั้นตอนที่ 3 เข้าสู่หน้าแก้ไขข้อมูลเส้นทางท่องเที่ยว 

 
 

     3. กดปุ่ม   ระบบจะน าเข้าสู่หน้าแก้ไขข้อมูลเส้นทางท่องเที่ยว 

 

4) ขั้นตอนที่ 4 แก้ไขข้อมูลเส้นทางท่องเที่ยว 

 
 

     4. แก้ไขข้อมูลเส้นทางท่องเที่ยวท่ีต้องการ 

 

5) ขั้นตอนที่ 5 ตรวจสอบความครบถ้วนและบันทึกข้อมูล 
 

 
 

     5. หลังจากกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 

หมายเหตุ หากสิทธ์ิของผู้ใช้งานเป็นผู้ดูแลระบบ การจัดท าข้อมูลเส้นทางท่องเที่ยวจะไม่ผ่านกระบวนการพิจารณา 

ดังนั้นหลังจากบันทึกข้อมูลแล้ว ระบบจะสามารถเผยแพร่ข้อมูลขึ้นสู่เว็บไซต์ได้ทันที 
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4 การจัดการบัญชผีู้จ ัดท าข้อมูล 

 

4.1 การคน้หาทมีผู้จดัท าข้อมูล 

1) ขั้นตอนที่ 1 เข้าสู่เมนูจัดการทีมผู้จัดท าข้อมูล 

 
 

     1. หลังจากเข้าสู่ระบบแล้ว ให้ผู้ใช้งานไปเลือกที่เมนู “จัดการทีมผู้จัดท าข้อมูล” ระบบจะน าเข้าสู่หน้ารายการ 

ดังภาพ 
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2) ขั้นตอนที่ 2 ค้นหาข้อมูลตามเง่ือนไขต่าง ๆ 

 การคน้หาอย่างงา่ย 

          ผู้ใช้งานสามารถค้นหาแหล่งท่องเที่ยวโดยพิมพ์ค าค้น เช่น “แม่แพม” และกดปุ่ม   

ระบบจะแสดงผลการค้นหา ดังภาพ  

 
 

 การคน้หาขั้นสูง  

          ผู้ใช้งานสามารถค้นหาแหล่งท่องเที่ยวจากเง่ือนไขต่าง ๆ เช่น ค้นหาจากประเภท, จังหวัด, สถานะใช้งาน 

โดยกดปุ่ม  เพ่ือแสดงตัวเลือกการค้นหาขั้นสูง เช่น เลือก “จังหวัด” และกดปุ่ม  

ระบบจะแสดงผลการค้นหา ดังภาพ 
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4.2 การ เพิม่บัญชผีูจ้ ัดท าข้อมูล 

1) ขั้นตอนที่ 1 เข้าสู่เมนูจัดการทีมผู้จัดท าข้อมูล 

 
 

     1. หลังจากเข้าสู่ระบบแล้ว ให้ผู้ใช้งานไปเลือกที่เมนู “จัดการทีมผู้จัดท าข้อมูล” ระบบจะน าเข้าสู่หน้ารายการ 

ดังภาพ 
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2) ขั้นตอนที่ 2 เลือกทีมผู้จัดท าข้อมูลที่ต้องการเพ่ิมสมาชิก 

 
 

     2. เลือกทีมผู้จัดท าข้อมูลที่ต้องการเพ่ิมสมาชิก ระบบจะน าเข้าสู่หน้ารายละเอียดทีมผู้จัดท าข้อมูล 

 

3) ขั้นตอนที่ 3 เพ่ิมสมาชิกเข้าสู่ทีม 

 
 

     3.1 คลิกที่ Tab “สมาชิก” ระบบจะน าเข้าสู่หน้ารายการสมาชิกของทีม 

     3.2 กดปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าต่างกรอกข้อมูลสมาชิก 
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     3.3 กรอกข้อมูลของสมาชิกให้ครบถ้วน ดังนี้ 

 ชื่อ : กรอกชื่อจริงของผู้ใช้งาน 

 นามสกุล : กรอกนามสกุลของผู้ใช้งาน 

 เบอรโ์ทรศพัท ์: กรอกเบอร์โทรศัพท์ส านักงานของผู้ใช้งาน 

 เบอรโ์ทรศพัทม์ือถอื : กรอกเบอร์โทรศัพท์มือถือของผู้ใช้งาน 

 อีเมล์ : กรอกอีเมล์ของผู้ใช้งาน 

หมายเหตุ ระบบจะส่งอีเมล์แจ้งผลการอนุมัติการจัดท าข้อมูลไปยังอีเมล์ที่กรอกข้อมูลไว้ โดยสามารถ

เปลี่ยนแปลงอีเมล์ได้ในภายหลัง 

 Username : กรอกชื่อผู้ใช้งาน เป็นตัวอักษรภาษาอังกฤษหรือตัวเลข ความยาวไม่น้อยกว่า 4 ตัวอักษร  

หมายเหตุ ไม่สามารถเปลี่ยนแปลงข้อมูลในภายหลังได้ 

 รหัสผ่าน : กรอกรหัสผ่าน อย่างน้อย 8 ตัวอักษร (รองรับตัวอักษรและกรอกอักระพิเศษ) 

 ยืนยันรหสัผ่าน : กรอกรหัสผ่านซ้ าอีกครั้ง หากกรอกข้อมูลไม่ตรงกับรหัสผ่านที่เคยกรอกไว้  

ระบบจะไม่อนุญาตให้บันทึกข้อมูล 

 ระดับสมาชกิ : เลือกสิทธ์ิการใช้งานให้กับผู้จัดท าข้อมูล ดังนี้ 

o “หัวหน้าทีม”  หมายถึง  ผู้ใช้งานที่สามารถเพ่ิม/แก้ไข/ลบ/ปรับปรุงสถานะของสมาชิกได้  
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รวมถึงสามารถจัดท าข้อมูลด้านการท่องเที่ยวตามที่ได้รับสิทธ์ิ 

o “สมาชิก” หมายถึง  ผู้ใช้งานที่สามารถจัดท าข้อมูลด้านการท่องเที่ยวตามสิทธ์ิที่ได้รับ 

 สถานะ :  เลือกสถานะการใช้งานของทีมผู้จัดท าข้อมูล ดังนี้ 

o “ใช้งาน”  หมายถึง  บัญชีผู้ใช้งานนี้สามารถเข้าใช้งานระบบได้ 

o “ไม่ใช้งาน”  หมายถึง  บัญชีผู้ใช้งานนี้จะถูกระงับการเข้าใช้งานระบบ 

 

4) ขั้นตอนที่ 4 ตรวจสอบความครบถ้วนและบันทึกข้อมูล 

 

     4. กดปุ่ม   เพ่ือบันทึกการสร้างบัญชีผู้ใช้งาน 

 

4.3 การแกไ้ขบญัชผีู้จดัท าข้อมลู และการเปลี่ยนรหัสผ่าน  

1) ขั้นตอนที่ 1 เข้าสู่เมนูจัดการทีมผู้จัดท าข้อมูล 

 
 

     1. หลังจากเข้าสู่ระบบแล้ว ให้ผู้ใช้งานไปเลือกที่เมนู “จัดการทีมผู้จัดท าข้อมูล” ระบบจะน าเข้าสู่หน้ารายการ 

ดังภาพ 



  

              คู่มือแนะน าการใช้งานและบริหารจัดการข้อมูลดิจิทัลด้านการท่องเท่ียวบนระบบ Digital Tourism (ส าหรับเจ้าหน้าท่ี) 

 

ส านักงานปลัดกระทรวงการท่องเที่ยวและกีฬา หน้าที่ 118/126 

 

 
 

2) ขั้นตอนที่ 2 เลือกทีมผู้จัดท าข้อมูลที่ต้องการแก้ไขสมาชิก 

 
 

     2. เลือกทีมผู้จัดท าข้อมูลที่ต้องการแก้ไขสมาชิก ระบบจะน าเข้าสู่หน้ารายละเอียดทีมผู้จัดท าข้อมูล 

 

  



  

              คู่มือแนะน าการใช้งานและบริหารจัดการข้อมูลดิจิทัลด้านการท่องเท่ียวบนระบบ Digital Tourism (ส าหรับเจ้าหน้าท่ี) 

 

ส านักงานปลัดกระทรวงการท่องเที่ยวและกีฬา หน้าที่ 119/126 

 

3) ขั้นตอนที่ 3 แก้ไขข้อมูลของสมาชิก 

 
 

     3.1 คลิกที่ Tab “สมาชิก” ระบบจะน าเข้าสู่หน้ารายการสมาชิกของทีม 

     3.2 เลือกสมาชิกที่ต้องการแก้ไข ระบบจะแสดงหน้าต่างส าหรับแก้ไขข้อมูล ดังภาพ 

 
 

     3.3 แก้ไขข้อมูลของสมาชิก (ไม่สามารถแก้ไข Username ได้) 

 

 



  

              คู่มือแนะน าการใช้งานและบริหารจัดการข้อมูลดิจิทัลด้านการท่องเท่ียวบนระบบ Digital Tourism (ส าหรับเจ้าหน้าท่ี) 

 

ส านักงานปลัดกระทรวงการท่องเที่ยวและกีฬา หน้าที่ 120/126 

 

4) ขั้นตอนที่ 4 ตรวจสอบความครบถ้วนและบันทึกข้อมูล 

 

     4. กดปุ่ม   เพ่ือบันทึกการแก้ไขข้อมูลสมาชิก 

 

หมายเหตุ หากต้องการแก้ไขรหัสผ่าน ให้คลิกที่ Tab “เปลี่ยนรหัสผ่าน” และกรอกรหัสผ่านใหม่ ดังภาพ 

 
 

4.4 การลบบญัชผีู้จดัท าข้อมลู 
1) ขั้นตอนที่ 1 เข้าสู่เมนูจัดการทีมผู้จัดท าข้อมูล 

 
 

     1. หลังจากเข้าสู่ระบบแล้ว ให้ผู้ใช้งานไปเลือกที่เมนู “จัดการทีมผู้จัดท าข้อมูล” ระบบจะน าเข้าสู่หน้ารายการ 

ดังภาพ 



  

              คู่มือแนะน าการใช้งานและบริหารจัดการข้อมูลดิจิทัลด้านการท่องเท่ียวบนระบบ Digital Tourism (ส าหรับเจ้าหน้าท่ี) 

 

ส านักงานปลัดกระทรวงการท่องเที่ยวและกีฬา หน้าที่ 121/126 

 

 
 

2) ขั้นตอนที่ 2 เลือกทีมผู้จัดท าข้อมูลที่ต้องการลบสมาชิก 

 
 

     2. เลือกทีมผู้จัดท าข้อมูลที่ต้องการลบสมาชิก ระบบจะน าเข้าสู่หน้ารายละเอียดทีมผู้จัดท าข้อมูล 

 

 

 

 

 

 



  

              คู่มือแนะน าการใช้งานและบริหารจัดการข้อมูลดิจิทัลด้านการท่องเท่ียวบนระบบ Digital Tourism (ส าหรับเจ้าหน้าท่ี) 

 

ส านักงานปลัดกระทรวงการท่องเที่ยวและกีฬา หน้าที่ 122/126 

 

3) ขั้นตอนที่ 3 ลบสมาชิก 

 
     3.1 คลิกที่ Tab “สมาชิก” ระบบจะน าเข้าสู่หน้ารายการสมาชิกของทีม 

     3.2 เลือกสมาชิกที่ต้องการลบ ระบบจะแสดงหน้าต่างข้อมูล ดังภาพ 

 
 

     3.3 กดปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าต่างยืนยันการลบข้อมูล 

 

 



  

              คู่มือแนะน าการใช้งานและบริหารจัดการข้อมูลดิจิทัลด้านการท่องเท่ียวบนระบบ Digital Tourism (ส าหรับเจ้าหน้าท่ี) 

 

ส านักงานปลัดกระทรวงการท่องเที่ยวและกีฬา หน้าที่ 123/126 

 

4) ขั้นตอนที่ 4 ยืนยันการลบสมาชิก 

 
 

     4. กดปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูล 

หมายเหตุ กรณีที่ลบข้อมูลออกจากระบบแล้ว จะไม่สามารถเรียกคืนได้ในภายหลัง 

 

4.5 การปรบัปรงุสถานะการเข้าใชง้านระบบของผูจ้ ัดท าข้อมูล 
 

1) ขั้นตอนที่ 1 เข้าสู่เมนูจัดการทีมผู้จัดท าข้อมูล 

 
 

     1. หลังจากเข้าสู่ระบบแล้ว ให้ผู้ใช้งานไปเลือกที่เมนู “จัดการทีมผู้จัดท าข้อมูล” ระบบจะน าเข้าสู่หน้ารายการ 

ดังภาพ 

 



  

              คู่มือแนะน าการใช้งานและบริหารจัดการข้อมูลดิจิทัลด้านการท่องเท่ียวบนระบบ Digital Tourism (ส าหรับเจ้าหน้าท่ี) 

 

ส านักงานปลัดกระทรวงการท่องเที่ยวและกีฬา หน้าที่ 124/126 

 

 

2) ขั้นตอนที่ 2 เลือกทีมผู้จัดท าข้อมูลที่ต้องการปรับปรุงสถานะของสมาชิก 

 
 

     2. เลือกทีมผู้จัดท าข้อมูลที่ต้องการปรับปรุงสถานะสมาชิก ระบบจะน าเข้าสู่หน้ารายละเอียดทีมผู้จัดท าข้อมูล 

 
3) ขั้นตอนที่ 3 ปรับปรุงสถานะของสมาชิก 

 
 

     3.1 คลิกที่ Tab “สมาชิก” ระบบจะน าเข้าสู่หน้ารายการสมาชิกของทีม 

     3.2 เลือกสมาชิกที่ต้องการปรับปรุงสถานะ ระบบจะแสดงหน้าต่างส าหรับปรับปรุงสถานะ ดังภาพ 



  

              คู่มือแนะน าการใช้งานและบริหารจัดการข้อมูลดิจิทัลด้านการท่องเท่ียวบนระบบ Digital Tourism (ส าหรับเจ้าหน้าท่ี) 

 

ส านักงานปลัดกระทรวงการท่องเที่ยวและกีฬา หน้าที่ 125/126 

 

 
 

     3.3 เลือกสถานะ “ไม่ใช้งาน”  

 

4) ขั้นตอนที่ 4 ตรวจสอบความครบถ้วนและบันทึกข้อมูล 

 

     4. กดปุ่ม   เพ่ือบันทึกการปรับปรุงสถานะ และผู้ใช้งานจะไม่ให้สามารถเข้าใช้งานระบบได้ 

 



  

              คู่มือแนะน าการใช้งานและบริหารจัดการข้อมูลดิจิทัลด้านการท่องเท่ียวบนระบบ Digital Tourism (ส าหรับเจ้าหน้าท่ี) 
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